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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
INTERCULTURAL DEL CANTON SAQUISILIi — GADMICS

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

LCDO. JOSE JUAN ALOMOTO TOTASIG
ALCALDE

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Constitucién de la Republica establece que el Ecuador es un Estado
constitucional de derechos vy justicia, social, democrdtico, soberano, independiente, unitario,
intercultural, plurinacional y laico. Se organiza en forma de republica y se gobierna de manera
descentralizada;

Que, el literal e) de articulo 2 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion establece como objetivo de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, la
afirmacién de cardcter intercultural que tienen los mismos;

Que, tomando en cuenta los considerandos anteriores, el Concejo Municipal, mediante
ordenanza adopté el nombre de: “Gobierno Autdonomo Descentralizado Municipal
Intercultural del Cantdn Saquisili — GADMICS”;

Que, el articulo 238 de la Constitucién de la Republica establece que los gobiernos auténomos
descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, el articulo 40 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacién establece que los gobiernos auténomos descentralizados municipales son
personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, el articulo 5 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién establece que la autonomia politica, administrativa y financiera comprende
el derecho y la capacidad efectiva que tienen los gobiernos auténomos descentralizados
municipales para regirse mediante normas de gobierno propios, bajo su responsabilidad, sin
intervencién de otro nivel de gobierno;

Que, la autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organizacion
y de gestidn de sus talentos humanos para el ejercicio de sus competencias y el cumplimiento
de sus atribuciones, en forma directa o delegada, de acuerdo a lo dispuesto en la Constitucidn
de la Republica;

Que, el articulo 6 del Cdédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién establece que ninguna funcién del Estado ni autoridad extrafia podra
interferir en la autonomia politica, administrativa y financiera propia de los gobiernos
autéonomos descentralizados municipales, salvo lo prescrito por la Constitucion y las leyes de
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la Republica. Estd especialmente prohibido a cualquier autoridad o funcionario ajeno al
gobierno auténomo descentralizado municipal, lo siguiente:

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

k) Emitir dictdmenes o informes respecto de las normativas de los respectivos érganos
legislativos de los gobiernos auténomos descentralizados, especialmente respecto de
ordenanzas tributarias, proyectos, planes, presupuestos, celebracion de convenios, acuerdos,
resoluciones y demas actividades propias del gobierno auténomo descentralizado municipal,
en el ejercicio de sus competencias, salvo lo dispuesto por la Constitucion y este Cadigo.

[) Interferir en su organizaciéon administrativa.

Que, el articulo 338 del Cddigo Orgdanico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion establece que el gobierno autdnomo descentralizado municipal tendra la
estructura administrativa que requiera para el cumplimiento de sus fines y el ejercicio de sus
competencias;

Que, el articulo 265 de la Constitucion de la Republica establece que el sistema publico de
Registro de la Propiedad sera administrado de manera concurrente entre el Ejecutivo y las
municipalidades;

Que, los articulos 13 y 19 de la Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos,
establece que los Registros de la Propiedad son dependencias publicas desconcentradas, y
gue el Municipio de cada Cantdn se encargara de la estructuracién administrativa del Registro
de la Propiedad y su coordinacion con el catastro;

Que, es necesario dotar al GADMICS, de una estructura organica y funcional agil y eficaz, que
norme y regule las competencias y atribuciones institucionales para la provisidon oportuna de
obras y prestacién de servicios municipales;

Que, los articulos 9 y 60 literales b) e i) del Cddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacién le confiere al alcalde o alcaldesa, en calidad de primera
autoridad ejecutiva del GADMICS, la facultad privativa y atribucion para resolver
administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo -en general, y en especial
para expedir la estructura organica y funcional del GADMICS, previo conocimiento del
Concejo; y,

Que, el Concejo del Gobierno Autdonomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén
Saquisili, en sesién ordinaria celebrada el 15 de noviembre de 2016, conocidé el Organico
Estructural y Funcional del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del
Cantén Saquisili.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion y la Ley,
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RESUELVE EXPEDIR EL ORGANICO ESTRUCTURAL Y FUNCIONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL INTERCULTURAL DEL CANTON SAQUISILI

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

TiTULO |
VISION, MISION, OBJETIVOS GENERALES Y VALORES

Art. 1.- Para la implementacién del programa de modernizacién de la administracion del
GADMICS, es preciso partir de las siguientes ideas fundamentales y rectoras en las que se basa
la gestion del GADMICS:

VISION

El GADMICS sera una institucion lider en la prestacién de servicios publicos a la comunidad del
cantdn, que goce de prestigio, confianza y credibilidad por la calidad de sus obras y servicios y
por la seguridad laboral que brinda a sus empleados y trabajadores. Se caracterizard por ser
una institucidn en desarrollo y mejoramiento continuo; por su flexibilidad para adaptarse a los
cambios del entorno; por el incremento de su productividad; por el trabajo en equipo con
participacién ciudadana; por la comunicacion efectiva en todos los niveles de la organizacion;
Y, por su preocupacion permanente por lograr la satisfaccién de las necesidades de la
comunidad, sustentado bajo la premisa del deber-derecho que tienen los ciudadanos.

MISION

El GADMICS impulsara el desarrollo social, econdmico y ambiental del Cantén Saquisili, en
coordinaciéon con los demas niveles de gobierno, para la realizacion armdnica de los objetivos
y metas institucionales. Su accidn se sujetara a las politicas, estrategias y objetivos del Plan de
Desarrollo Participativo del Cantdén Saquisili, en concordancia con los planes parroquiales,
provincial y nacional de desarrollo.

OBJETIVOS GENERALES
El GADMICS sustenta su gestidn en la consecucién de los siguientes objetivos generales:

o Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién del cantdn,
garantizando el buen vivir, propiciando una politica de desarrollo humano
sustentable, equitativa, de unidad en la diversidad, con identidad propia, que
fortalezca el sistema de gobernabilidad democratica, a través de la participacion
ciudadana y la rendicion de cuentas a la ciudadania sobre el cumplimiento del plan de
gobierno y la inversion publica en el Cantén Saquisili.

o Elaborar los planes, programas y proyectos en base de los estudios y evaluacidn
técnicos, sociales, econdmicos y ambientales necesarios que los justifiquen de manera
adecuada.
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Planificar, coordinar y controlar las acciones que en el ambito cantonal le
corresponden al GADMICS.

Gestionar y concretar fuentes de financiamiento externas e internas, que permitan la
aplicacion de las politicas, estrategias, programas y proyectos para el desarrollo social,
econdmico y ambiental del cantén.

Impulsar alianzas estratégicas con organismos publicos y privados, que garanticen los
espacios de concertacion y cogestion.

Lograr y asegurar la dotacion y desarrollo permanente de obras encaminadas: al
desarrollo de la infraestructura vial urbana, de dotacién de agua de potable,
alcantarillado, de saneamiento ambiental, de higiene y demas obras y servicios,
coordinando sus esfuerzos con el gobierno provincial, gobiernos parroquiales rurales,
y demas organismos de desarrollo regional y nacional.

Modernizar adecuadamente sus operaciones y servicios, en base de la legislacién
vigente y la aplicacién de procesos de desconcentracién y descentralizacion.

Incrementar los niveles de productividad en la utilizacion de los recursos y medios
disponibles.

Aportar al fortalecimiento de la economia local y nacional, con sujecidn a los planes
participativos de desarrollo cantonal.

Formular politicas de comunicacién transparentes que fortalezcan la imagen
institucional y permitan la incorporacion de las demandas ciudadanas.

VALORES

El GADMICS sustenta su gestidn, en la busqueda de los siguientes valores institucionales:

o

Atenciodn prioritaria a las necesidades de los usuarios y contribuyentes del GADMICS.
Actuacidn ética y transparente en todas las manifestaciones del GADMICS.

Respeto por los intereses legitimos de la comunidad y por la preservacion del medio
ambiente.

Orientacion hacia la investigacion y aprendizaje de nuevas tecnologias.
Optimizacién en el uso de recursos y logro de objetivos y metas.

Alto sentido de pertenencia y compromiso personal con el GADMICS.
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TiTULO Il
ESTRUCTURA ORGANICA

Art. 2.- El GADMICS, para el cumplimiento de su misidn, objetivos y responsabilidades, esta
integrado por los siguientes niveles:

Nivel Legislativo
Nivel Ejecutivo

Nivel Asesor

Nivel de Apoyo

Nivel Operativo

Nivel Descentralizado

Mmoo w>

| ESTRUCTURA ORGANICA del GOBIERNO A. D. MUNICIPAL INTERCULTURAL del CANTON SAQUISILI ‘
Vice Alcaldia |—| ALCALDIA |—|CONCEJO MUNICIPAL|—| Comisiones |

]

ENTID/'\EC)EZEESSEL\‘;EQIBLZADAS: | Secretaria General |

Descentralizado - Consejo Cantonal de Proteccion de Derechos

—| Consejo de Planificacién Cantonal |

ASESORIA TECNICA EN: [

NIVEL DE ) Cooper_acié_nl Intern_acional |
ASESORIA « Comunicacién Social

DIRECCION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO |

[ ]
| PROCURADURIA SINDICA li Departamento de Planificacién Departamento de
Estratégicay Operativa Desarrollo de Proyectos

| AUDITORIA INTERNA

Departamento de Ordenamiento
Territorial,y Avaltios y Catastros

| DIRECCION ADMINISTRATIVA | | DIRECCION FINANCIERA |

Departamento de Tecnologiade

y Jardines Publicos

Departamento de Agua Potable
y Alcantarillado

Departamento de Compras, a
NIVEL DE Proveeduriay Controlde Bienes Informaciéon y Comunicacién DR D 6 B ATESIIESD DEFEREMETIDEE TESOrETE
APOYO
[ I [ |
Depa_rtamemo a2 DT D ACT I EE Departamento de Contabilidad Departamento de Rentas
Servicios Generales de Talento Humano
[ I I ]
DIRECCI’ON DE DIRECCION DE DESARROLLO DIRECCION DE DIRECCION DE REGISTRO
OBRAS PUBLICAS SOCIAL Y ECONOMICO SERVICIOS PUBLICOS DE LA PROPIEDAD
Departamento Construcciones Departamento de | Departamento de Servicios
NIVEL Mantenimientoy Taller Interculturalidad Comunales, Comisariay Policia
CAERNIID Departamento de Parques | Departamento de Turismo |
6lidos y Control de Pétreos

Departamento de | JuntaCantonal de

Fiscalizacién Proteccién de Derechos

Departamento de Gestién de

| Dep.de Ambiente, Desechos
S
| Riesgos y Seguridad Ciudadana

5

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén Saquisili - GADMICS



I’

A siiiisi

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

Capitulo 1
NIVEL LEGISLATIVO

Art. 3.- El Concejo Municipal, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 56 del Cédigo
Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, es el érgano de
legislacidn y fiscalizacion del GADMICS, esta integrado por la alcaldesa o alcalde que lo preside
con voto dirimente, y por las concejalas y concejales elegidos por votacién popular, de
conformidad con lo previsto en la ley de la materia electoral.

Capitulo 2
NIVEL EJECUTIVO

Art. 4.- Segun lo dispuesto en el articulo 59 del Cddigo Organico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, la alcaldesa o alcalde es la primera autoridad del ejecutivo del
GADMICS. En consecuencia, es responsable de dirigir, orientar, conducir y supervisar la
ejecucion de las politicas generales y las actividades de la administracion del GADMICS. Este
nivel estd conformado por:

A. Alcaldia

Capitulo 3
NIVEL ASESOR

Art. 5.- El Nivel Asesor constituye la instancia de consulta y asesoramiento para la toma de
decisiones, su relacion de autoridad es indirecta respecto a las unidades de linea u operativas.
La funcién de asesoria se canaliza a través de la alcaldesa o alcalde, quien aprueba, modifica o
desaprueba los planes, programas, proyectos, informes y en general los trabajos que
presentan las comisiones, unidades y asesores que integran este nivel: El Nivel Asesor se
integra de la siguiente manera:

A. Comisiones:
o Comisiones Permanentes
o Comisiones Especiales u Ocasionales
o Comisiones Técnicas
B. Asesoria Técnica en:
o Cooperacién Internacional
o Comunicacion Social
Procuraduria Sindica
Auditoria Interna
Consejo de Planificacion Cantonal
Direccidn de Planificacion y Desarrollo, conformada por:
o Departamento de Planificacién Estratégica y Operativa
o Departamento de Desarrollo de Proyectos
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o Departamento de Ordenamiento Territorial y Avallos y Catastros

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

Capitulo 4
NIVEL DE APOYO

Art. 6.- Este nivel se encarga de la dotacién y administracién de los recursos: de secretaria,
financieros, materiales, tecnolégicos, de talento humano, archivo, y realiza aquellas funciones
de apoyo administrativo necesarias para el cumplimiento de las actividades del GADMICS.
Este nivel estd integrado por:

A. Secretaria General

B. Direccién Administrativa, conformada por:
o Departamento de Compras Publicas, Proveeduria y Control de Bienes
o Departamento de Tecnologia de Informacién y Comunicacion
o Departamento de Servicios Generales
o Departamento de Administracion de Talento Humano

C. Direccion Financiera, conformada por:
o Departamento de Presupuesto
o Departamento de Tesoreria
o Departamento de Contabilidad
o Departamento de Rentas

Capitulo 5
NIVEL OPERATIVO

Art. 7.- El Nivel Operativo es el encargado de ejecutar los planes, programas y proyectos del
GADMIICS. Este nivel estd integrado por:

A. Direccion de Obras Publicas, conformada por:
o Departamento de Construcciones, Mantenimiento y Taller
o Departamento de Parques y Jardines Publicos
o Departamento de Fiscalizacién

B. Direccidn de Desarrollo Social y Econdmico, conformada por:
o Departamento de Interculturalidad
o Departamento de Turismo
o Junta Cantonal de Proteccién de Derechos

C. Direccion de Servicios Publicos, conformada por:
o Departamento de Servicios Comunales, Comisaria y Policia
o Departamento de Ambiente, Desechos Sdlidos y Control de Pétreos
o Departamento de Agua Potable y Alcantarillado
o Departamento de Gestidn de Riesgos y Seguridad Ciudadana
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D.

Direccidon de Registro de la Propiedad

TiTULO 1NN
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 8.- Corresponde a los funcionarios responsables de las diversas unidades del GADMICS, ya
sea que se desempefien como titulares o en calidad de encargados o subrogantes, por
cualquier tiempo, cumplir y hacer cumplir, en el ambito de sus unidades, las siguientes
funciones de cardcter general para planificar, organizar, ejecutar, liderar y controlar el logro
de los objetivos y metas, asi como el cumplimiento de las funciones y actividades especificas
de su incumbencia:

CON RELACION A LA PLANIFICACION

Los funcionarios responsables de todas las unidades del GADMICS, deben:

a)

b)

f)

8)

h)

Dirigir el desarrollo de las actividades de la unidad a su cargo, con base a los objetivos
y metas institucionales, los de su areay los de la propia unidad;

Participar en la elaboracién de los planes, programas, proyectos y presupuestos del
GADMICS, referidos o relacionados con su area funcional;

Dirigir y coordinar la formulacién de los programas de trabajo de la unidad a su cargo,
con base a las estrategias, politicas, planes y programas de accidn institucional, en
funcién de los recursos disponibles;

Elaborar los cronogramas de trabajo, de las actividades de la unidad;

Interrelacionar y complementar los objetivos y actividades de la unidad a su cargo,
con los de la unidad jerarquica superior, sus unidades componentes y los de aquellas
unidades de otras areas y niveles con las cuales estd vinculada funcionalmente;

Presentar para la aprobacién del nivel inmediato superior, en las fechas establecidas,
los programas de trabajo de caracter general y especifico, necesarios para el
funcionamiento de su unidad;

Informar periddicamente a su superior jerdrquico inmediato, sobre el avance de las
principales actividades desarrolladas, asi como de los proyectos a su cargo;

Proponer ajustes y modificaciones a los planes, programas y proyectos en marcha a

cargo de su unidad, tomando en cuenta los recursos disponibles y nuevas necesidades
o situaciones advertidas;
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i)

Dirigir y coordinar la elaboracién, ejecucion, y evaluacién de los presupuestos
requeridos para el cumplimiento de los planes, programas y proyectos de su unidad;

\Z

Efectuar estudios e investigaciones que le permitan conocer los avances cientificos y
tecnoldgicos referidos a su area, con el objeto de mantenerse informados y
actualizados.

CON RELACION A LA ORGANIZACION

Los funcionarios responsables de todas las unidades del GADMICS, deben:

a)

b)

c)

d)

Organizar el funcionamiento de la unidad a su cargo, con base a esta Resolucion y a
los procedimientos y métodos de trabajo determinados en los manuales e instructivos
institucionales;

Velar porque la asignacidn de funciones de cada unidad y personal a su cargo, sea
clara, adecuada y se mantenga debidamente actualizada, para el logro de los objetivos
y metas de su competencia, asi como para el cumplimiento de los planes y programas
de accidn aprobados;

Presentar propuestas de normas y procedimientos de trabajo, para facilitar el
adecuado funcionamiento de la unidad a su cargo, y aplicarlos luego de la respectiva
aprobacioén, segun las normas establecidas al efecto; vy,

Determinar necesidades de talento humano, equipamiento, materiales y demas
elementos de trabajo requeridos para el cumplimiento de las funciones bajo su
responsabilidad y agilitar la oportuna y adecuada provisiéon o eliminacion de los
mismos.

CON RELACION A LA EJECUCION

Los funcionarios responsables de todas las unidades del GADMICS, deben:

a)

b)

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales y reglamentarias generales y
especificas, y aquellas que emanen de los érganos superiores del GADMICS;

Cumplir y hacer cumplir los programas de trabajo, las disposiciones y normas
constantes en los manuales generales y especiales;

Integrar los comités, comisiones, juntas, y en general grupos de trabajo, que el

cumplimiento de sus actividades lo requiera o aquellos para los cuales ha sido
designado;
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d) Coordinar las actividades de la unidad a su cargo, con las de otras unidades del
GADMICS, con base a las politicas, procedimientos, normas de trabajo y mas pautas
de accion establecidas por la alcaldesa o alcalde, y otras autoridades debidamente
facultadas para el efecto;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

e) Proponer a la autoridad superior correspondiente, la adopcién de tecnologias y
métodos de trabajo tendientes a una adecuada modernizacién y funcionamiento de
las unidades bajo su responsabilidad;

f) Mantener reuniones periddicas de trabajo con los funcionarios subalternos directos,
para coordinar y evaluar la marcha de las actividades de la unidad, llevando registros
resumidos de las decisiones y acuerdos establecidos;

g) Mantener reuniones periddicas de trabajo con los responsables de las unidades de su
ambito de competencia y llevar un registro de los compromisos de accidon asumidos;

h) Mantener reuniones periddicas de coordinacién con los funcionarios responsables de
otras unidades y areas, tendientes a lograr el fortalecimiento e integraciéon de la
accion institucional;

i) Delegar las funciones y atribuciones en los subalternos respectivos, segun sea el caso,
excepto cuando su intervencién personal fuere dispuesta por la autoridad superior,
con el propdsito de asegurar el cabal cumplimiento de las funciones y objetivos de la
unidad, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 384 del Cdodigo Organico de
Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;

j) Participar en la elaboracién de los presupuestos, formulando las necesidades de su
unidad, en los plazos y condiciones sefialadas y conforme a los procedimientos
establecidos;

k) Cuidar de la buena utilizacién de los bienes materiales, equipos, instalaciones y demas
implementos de trabajo, asi como de la adecuada presentacion, conservacion y

mantenimiento de los locales y elementos de trabajo al servicio de su unidad;

[) Efectuar visitas a las diferentes unidades operativas y administrativas, para verificar su
funcionamiento, en cuanto se refiera al ambito de su competencia y responsabilidad;

m) Detectar necesidades de capacitacidn, y en general de desarrollo integral del personal
a su cargo, y formular los requerimientos pertinentes;

n) Integrar los comités de seleccién o asignacion de personal, de conformidad con los
procedimientos establecidos;
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o)

p)

q)

Preparar el calendario anual de vacaciones del personal de su unidad, de acuerdo a
los procedimientos establecidos, asegurando la continuidad en el funcionamiento de
la unidad;

Colaborar al fortalecimiento del sistema de carrera administrativa por méritos,
mediante la aplicacion de técnicas apropiadas para ese propdsito; v,

Coordinar el trabajo de su unidad con las de otros organismos publicos y privados,
gue mantienen actividades con el GADMICS, observando las politicas y pautas de
accion institucionales, previstas al efecto.

CON RELACION AL LIDERAZGO

Los funcionarios responsables de todas las unidades del GADMICS, deben:

a)

b)

c)

d)

e)

Liderar con el ejemplo y laboriosidad, el logro de niveles superiores de productividad
del personal bajo su responsabilidad;

Guiar, orientar y desarrollar las habilidades y potencialidades del personal a su cargo,
para el logro de los objetivos previstos;

Estimular la adecuada participacién, motivacién e integracion del personal de su
unidad;

Proponer estimulos y reconocimientos para el personal de modo que aporte al logro
de los mds altos niveles de calidad, productividad y competitividad;

Cuidar de la observancia del régimen disciplinario del personal a su cargo;

CON RELACION AL CONTROL

Los funcionarios responsables de todas las unidades del GADMICS, deben:

a) Controlar permanentemente que las actividades desarrolladas por su unidad se

b)

realicen de acuerdo a los programas establecidos, proponiendo acciones de
fortalecimiento, ajustes, adaptaciones y modificaciones en los casos necesarios;

Establecer parametros e indicadores de gestién de la unidad, considerando los planes,
objetivos, metas y programas de accion;

Efectuar el seguimiento y evaluacién oportuna del logro de los objetivos y metas y del
avance de los cronogramas de trabajo;

d) Analizar las condiciones de funcionamiento de la unidad a su cargo y proponer las

acciones requeridas;
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e) Controlar en forma permanente y evaluar anualmente el rendimiento del personal a
su cargo, segln los métodos y procedimientos institucionales;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

f) Mantener actualizado un sistema de informacién y reportes internos y externos, para
el seguimiento, control y evaluacidon de las actividades a su cargo;

g) Presentar informes trimestrales escritos y resumidos, a su superior jerarquico, sobre
las actividades desarrolladas por su unidad, sobre el avance de proyectos especificos,
logros alcanzados, obstaculos o limitaciones y las recomendaciones propuestas que
permitan el reajuste requerido de actividades;

h) Presentar los informes especiales que le sean solicitados por las autoridades
superiores correspondientes;

i) Informar oportunamente a su superior inmediato sobre las novedades o desajustes
funcionales u operativos que se presenten en su unidad; vy,

j) Ejercer las demas atribuciones y deberes que le corresponden, de acuerdo con las
ordenanzas, reglamentos, resoluciones y demas normas internas expedidas por el
Concejo Municipal y la alcaldesa o alcalde.

TiTULO IV
ESTRUCTURA FUNCIONAL

Capitulo 1
DEL NIVEL LEGISLATIVO

Seccién 1
Del Concejo Municipal

Art. 9.- En Concordancia con lo dispuesto en el articulo 57 del Cdédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, al Concejo Municipal le corresponde
las siguientes atribuciones y/o funciones:

1. El ejercicio de la facultad normativa en las materias de competencia del GADMICS,
mediante la expedicion de ordenanzas, acuerdos y resoluciones municipales;

2. Regular, mediante ordenanza, la aplicacidn de tributos municipales previstos en la ley
a su favor, los mismos que se guiardn por los principios tributarios establecidos en el
articulo 300 de la Constitucidon de la Republica, el Cédigo Organico Tributario, y el
Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;

3. Crear, modificar, exonerar o extinguir tasas y contribuciones especiales por los
servicios que presta y obras que ejecuta el GADMICS;
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4. Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia del GADMICS, para
regular temas institucionales especificos o reconocer derechos particulares, excepto
de aquellos temas que son de competencia exclusiva de la alcaldesa o alcalde;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

5. En concordancia con lo establecido en el Art. 467 del Codigo Orgdnico de Organizacidn
Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, aprobar mediante ordenanza, el plan
cantonal de desarrollo y de ordenamiento territorial formulados participativamente
con la accion del Consejo de Planificacion Cantonal y las instancias de participacién
ciudadana, asi como evaluar la ejecuciéon de los mismos;

6. Conocer la estructura orgdnico funcional del GADMICS, mismo que sera presentado
por el alcalde o alcaldesa;

7. Aprobar u observar el presupuesto anual del GADMICS, que deberd guardar
concordancia con el plan cantonal de desarrollo y con el de ordenamiento territorial;
asi como garantizar la participacidon ciudadana en el marco de lo establecido en la
Constitucidon de la Republica y demas leyes sobre la materia. De igual forma, aprobara
u observara la liquidacion presupuestaria del afio inmediato anterior, con las
respectivas reformas;

8. Aprobar a pedido del alcalde o alcaldesa, aumentos de créditos, rebajas de créditos,
traspasos de créditos, cuando las circunstancias lo ameriten;

9. Autorizar la contratacién de empréstitos destinados a financiar la ejecucién de
programas y proyectos previstos en el plan cantonal de desarrollo y el de
ordenamiento territorial, en el monto y de acuerdo con los requisitos y disposiciones
previstos en la Constitucidon de la Republica, la ley, y ordenanzas o resoluciones que se
emitan para el efecto;

10. Aprobar la creacion de empresas publicas municipales o la participacién en empresas
de economia mixta del GADMICS, para la gestidon de servicios de su competencia,
segln las disposiciones de la Constitucion de la Republica y la Ley Organica de
Empresas Publicas;

11. Conocer el plan operativo y presupuesto y de las empresas publicas y mixtas del
GADMICS -en caso de que se crearen, aprobado por el respectivo directorio de la
empresa, y consolidarlo con el presupuesto anual del GADMICS;

12. Conocer las declaraciones de utilidad publica o de interés social de los bienes materia
de expropiacidn, resueltos por la alcaldesa o alcalde, conforme la ley;

13. Fiscalizar la gestién de la alcaldesa o alcalde, de acuerdo con las normas del Cédigo
Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Destituir, con el voto conforme de las dos terceras partes de sus integrantes, al alcalde
o alcaldesa, al vicealcalde o vicealcaldesa, a los concejales o concejalas, que hubieren
incurrido en una de las causales previstas en el Cédigo Orgdnico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, garantizando el debido proceso;

Elegir de entre sus miembros al vicealcalde o vicealcaldesa del GADMICS;

Designar, de fuera de su seno, al secretario o secretaria del Concejo Municipal, de la
terna presentada por la alcaldesa o alcalde;

Decidir la participacion en mancomunidades o consorcios;

Conformar las comisiones permanentes, especiales y técnicas que sean necesarias,
respetando la proporcionalidad de la representacion politica y poblacional urbana y
rural existente en el seno del Concejo Municipal, y aprobar la conformacion de
comisiones ocasionales sugeridas por la alcaldesa o alcalde;

Conceder vacaciones a sus miembros, que acumuladas, no sobrepasen sesenta dias.
En el caso de enfermedades catastréficas o calamidad doméstica debidamente
justificada, el Concejo podra prorrogar este plazo;

Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento por parte de
la alcaldesa o alcalde;

Designar, cuando corresponda, sus delegados en entidades, empresas u organismos
colegiados;

Crear, suprimir y fusionar parroquias urbanas y rurales, cambiar sus nombres vy
determinar sus linderos en el territorio cantonal. Por motivos de conservacidn
ambiental, del patrimonio tangible e intangible y para garantizar la unidad y la
supervivencia de pueblos y nacionalidades indigenas, el Concejo Municipal podra
constituir parroquias rurales con un nimero menor de habitantes del previsto en el
Cddigo Organico de Organizacidn Territorial, Autonomia y Descentralizacion;

Expedir la ordenanza de construcciones que comprenda las especificaciones y normas
técnicas y legales por las cuales deban regirse en el Cantén Saquisili, la construccion,
reparacion, transformacién y demolicion de edificaciones y de sus instalaciones;

Regular y controlar, mediante la ordenanza correspondiente, el uso del suelo en el
territorio del cantdn, de conformidad con las leyes sobre la materia, y establecer el

régimen urbanistico de la tierra;

Reglamentar los sistemas mediante los cuales ha de efectuarse la recaudacién e
inversion de las rentas municipales;
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26. Regular mediante ordenanza la delimitacion de los barrios y parroquias urbanas
tomando en cuenta la configuracién territorial, identidad, historia, necesidades
urbanisticas y administrativas y la aplicacion del principio de equidad inter barrial;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

27. Emitir politicas que contribuyan al desarrollo de las culturas de su jurisdiccidn, de
acuerdo con las leyes sobre la materia;

28. Instituir en el Cantdn Saquisili el sistema de proteccion integral para los grupos de
atencidn prioritaria; y,

29. Las demas previstas en el Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion.

Art. 10.- Atribuciones y/o funciones de los concejales y concejalas municipales.- En
concordancia con lo dispuesto en el articulo 58 del Cédigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, los concejales y concejalas seran responsables ante
la ciudadania y las autoridades competentes de sus acciones u omisiones en el cumplimiento
de sus atribuciones y/o funciones y estaran obligados a rendir cuentas a sus mandantes. Los
concejales y concejalas tienen las siguientes atribuciones y/o funciones:

1. Intervenir con voz y voto en las sesiones y deliberaciones del Concejo Municipal;

2. Presentar proyectos de ordenanzas municipales, en el dmbito de competencia del
GADMICS;

3. Intervenir en el Consejo de Planificacién Cantonal y en las comisiones permanentes,
especiales y técnicas y, en las delegaciones y representaciones que designe el Concejo
Municipal; y,

4. Fiscalizar las acciones del alcalde o alcaldesa de acuerdo con la ley, y el debido
proceso.

En concordancia con lo establecido en el articulo 355 del Cédigo Organico de Organizacion,
Autonomia y Descentralizacién, la funcion de los concejales o concejalas es obligatoria.

Capitulo 2
DEL NIVEL EJECUTIVO

Seccion 1
De la Alcaldia

Art. 11.- En concordancia con las disposiciones del articulo 60 del Cddigo Organico de

Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién, al alcalde o alcaldesa le corresponde
las siguientes atribuciones y/o funciones:
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1. Ejercer la representacién legal del GADMICS; y la representaciéon judicial
conjuntamente con el Procurador Sindico;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

2. Ejercer de manera exclusiva la facultad ejecutiva del GADMICS;

3. Convocar y presidir con voz y voto dirimente las sesiones del Concejo Municipal, para
lo cual debera proponer el orden del dia de manera previa;

4. Presentar proyectos de ordenanzas al Concejo Municipal en el dmbito de las
competencias del GADMICS;

5. Presentar con facultad privativa, proyectos de ordenanzas que creen, modifiquen,
exoneren o supriman tasas y contribuciones especiales de mejora, en el dmbito de las
competencias correspondientes al GADMICS, en concordancia con lo establecido en el
numeral 5 del articulo 264 de la Constitucion de la Republica;

6. Dirigir la elaboracién del plan cantonal de desarrollo y de ordenamiento territorial, en
concordancia con el plan nacional de desarrollo y el plan del Gobierno Provincial de
Cotopaxi, en el marco de la plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la
diversidad, con la participacién ciudadana y de otros actores del sector publico y la
sociedad; para lo cual presidira las sesiones del Consejo de Planificacién Cantonal de
Saquisili, y promovera la constitucion de las instancias de participacion ciudadana
establecidas en la Constitucidn de la Republica y la ley;

7. Elaborar el plan operativo anual y la correspondiente proforma presupuestaria
institucional conforme al plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial,
observando los procedimientos participativos sefalados en el Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, y el Cédigo Orgdnico de
Planificacién y Finanzas Publicas. La proforma del presupuesto institucional deberd
someterla a consideracién del Concejo Municipal para su aprobacion;

8. Decidir el modelo de gestidn administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan
cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial, los planes de urbanismo y las
correspondientes obras publicas;

9. Resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir,
previo conocimiento del Concejo Municipal, la estructura organica y funcional del
GADMICS; nombrar y remover a los funcionarios de direccién, procurador sindico,
tesorero, y asesores. Se deberad tomar en cuenta lo establecido en los articulos 356,
357 y 359 del Cddigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion;

10. Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del GADMICS y sefialar el
plazo en que deben ser presentados los informes correspondientes;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

Sugerir la conformacion de comisiones ocasionales que se requieran para el mejor
funcionamiento del GADMICS;

Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tenga participacion el GADMICS; asi como delegar atribuciones y
deberes al vicealcalde o vicealcaldesa, concejalas, concejales y demas funcionarios,
dentro del dmbito de sus competencias;

Presidir de manera directa o a través de su delegado o delegada el Consejo Cantonal
de Proteccidn de Derechos, y la Junta Cantonal de Proteccion de Derechos;

Suscribir contratos, convenios e instrumentos que comprometan al GADMICS, de
acuerdo con la ley. Los convenios de crédito o aquellos que comprometan el
patrimonio institucional requeriran autorizacidon del Concejo Municipal en los montos
y casos previstos en las ordenanzas municipales que se dicten en la materia;

La aprobacién, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos
de partidas presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en casos
especiales originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos de
emergencia legalmente declarada, manteniendo la necesaria relacién entre los
programas y subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la ejecucién de
obras publicas ni la prestacidn de servicios publicos. El alcalde o la alcaldesa deberan
informar al Concejo Municipal sobre dichos traspasos y las razones de los mismos;

Dictar, en caso de emergencia grave, bajo su responsabilidad, medidas de caracter
urgente y transitorio y dar cuenta de ellas al Concejo Municipal cuando se relna, si a
éste hubiere correspondido adoptarlas, para su ratificacion;

Coordinar con la Policia Nacional, la comunidad y otros organismos relacionados con
la materia de seguridad, la formulacién y ejecucidon de politicas locales, planes y
evaluacion de resultados sobre prevencién, proteccién, seguridad y convivencia
ciudadana;

Conceder permisos para juegos, diversiones y espectaculos publicos, en las parroquias
urbanas de su circunscripcion, de acuerdo con las prescripciones de las leyes vy
ordenanzas sobre la materia. Cuando los espectaculos publicos tengan lugar en las
parroquias rurales del Cantén Saquisili, se coordinara con el gobierno parroquial rural
respectivo;

Organizacion y empleo de la Policia Municipal en los dmbitos de su competencia
dentro del marco de la Constitucidn de la Republica y la ley;

Integrar y presidir la Comisidon de Mesa;

. Suscribir las actas de las sesiones del Concejo Municipal y de la Comisién de Mesa;
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22. Coordinar la accién municipal con las demas entidades publicas y privadas;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

23. Dirigir y supervisar las actividades del GADMICS, coordinando y controlando el
funcionamiento de las distintas direcciones y departamentos;

24. Resolver los reclamos administrativos que le corresponde;

25. Presentar al Concejo Municipal y a la ciudadania en general, un informe anual escrito,
para su evaluacién a través del sistema de rendicion de cuentas y control social,
acerca de la gestion administrativa realizada, destacando el estado de los servicios y
de las demas obras publicas realizadas en el afio anterior, los procedimientos
empleados en su ejecucidn, los costos unitarios y totales y la forma cémo se hubieren
cumplido los planes y programas aprobados por el Concejo Municipal, en
concordancia con lo establecido en el articulo 266 del Cédigo Orgdnico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacidn;

26. Solicitar la colaboracién de la Policia Nacional para el cumplimiento de sus funciones;
\Z

27. Las demas atribuciones y/o funciones establecidas en el Cddigo Organico de
Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Seccion 2
De la Vice Alcaldia

Art. 12.- El vicealcalde o vicealcaldesa es la segunda autoridad del GADMICS elegido por el
Concejo Municipal de entre sus miembros. Su designacién no implica la pérdida de la calidad
de concejal o concejala. Reemplazara al alcalde o alcaldesa en caso de ausencia y en los casos
expresamente previstos en el Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién.

El vicealcalde o vicealcaldesa, en concordancia con lo establecido en el articulo 62 del Cédigo
Orgéanico de Organizacidon Territorial, Autonomia y Descentralizacién, tiene las siguientes
funciones y/o atribuciones:

1. Subrogar al alcalde o alcaldesa, en caso de ausencia temporal mayor a tres dias y
durante el tiempo que dure la misma. En caso de ausencia definitiva, el vicealcalde o
la vicealcaldesa asumira el cargo hasta terminar el periodo. La autoridad
reemplazante recibird la remuneracion correspondiente al alcalde o alcaldesa;

2. Cumplir las funciones y responsabilidades delegadas por el alcalde o alcaldesa;

3. Todas las demas funciones correspondientes a su condicidn de concejal o concejala;
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4. El vicealcalde o vicealcaldesa no podra pronunciarse en su calidad de concejal o
concejala sobre la legalidad de los actos o contratos que haya ejecutado durante sus
funciones como alcalde o alcaldesa. Las resoluciones que el Concejo Municipal adopte
contraviniendo esta disposicidn, seran nulas; vy,

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

5. Las demads que prevean las leyes y las ordenanzas municipales.

Capitulo 3
DEL NIVEL ASESOR

Seccion 1
De las Comisiones

Art. 13.- El Concejo Municipal conformara comisiones de trabajo permanentes, especiales u
ocasionales; y, técnicas. El Concejo Municipal regulara su conformacion, funcionamiento y
operacion, procurando implementar los derechos de igualdad previstos en la Constitucidn de
la Republica, de acuerdo con las necesidades que demande el desarrollo y cumplimiento de
las actividades del GADMICS. En lo posible, cada concejal o concejala pertenecera al menos a
una comisién permanente, respetando el principio de equidad de género, generacional e
intercultural en la direccién de las mismas, en concordancia con lo establecido en los articulos
326y 327 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

El GADMICS tendrd al menos las siguientes comisiones permanentes: a) Comisién de Mesa; b)
Comisidn de Planificacion y Presupuesto; y, ¢c) Comision de Igualdad y Género.

Seccion 2
De la Asesoria Técnica

Art. 14.- La Unidad de Asesoria Técnica tiene como finalidad principal asesorar al alcalde o
alcaldes, con el fin de garantizar la observancia de normas técnicas en las diversas acciones y
procesos que le competen realizar al GADMICS, en asuntos técnicos de los servicios publicos
municipales, y coordinar las acciones necesarias para el cumplimiento de los planes,
programas y proyectos municipales.

Para cumplir con su objetivo, la Unidad de Asesoria Técnica, podrd integrarse con personal a
nombramiento y personal a contrato ocasional, conforme las necesidades del GADMICS. El
personal profesional, técnico y administrativo que integren esta unidad tendran las siguientes
funciones principales:

Con relacion a Cooperacidn Internacional:

1. Dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar las actividades de cooperacion internacional del
GADMICS;
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2. Coordinar acciones para conseguir recursos de la cooperacion internacional para los
programas y proyectos de desarrollo social y econdmico del GADMICS;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

3. Canalizar conjuntamente con el alcalde o alcaldesa los programas y proyectos del
GADMIICS, para ser presentados ante los organismos de cooperacién internacional;

4. Participar, conjuntamente con los representantes de las diversas direcciones del
GADMICS, en eventos internacionales relacionados con temas de cooperacion
internacional;

5. Organizar la agenda del alcalde o alcaldesa para la participacion en eventos
relacionados con la cooperacién internacional;

6. Coordinar asuntos relacionados con la cooperacion internacional y promocionar
programas y proyectos de desarrollo social, econdmico del Cantdn Saquisili, ante
organismos internacionales en busqueda de recursos no reembolsables y asistencia
técnica;

7. Fomentar alianzas estratégicas del GADMICS con entidades internacionales, que
impulsen programas y proyectos de desarrollo del Cantén Saquisili;

Con relacidn a Comunicacion Social:

1. Asesorar al alcalde o alcaldesa en aspectos de promocidn civica, prensa, radio,
televisién y publicidad, y promover la politica de comunicacién social institucional,
proyectandola hacia los servidores del GADMICS, y a la opinidn publica;

2. Elaborary difundir boletines informativos para los medios de comunicacion colectiva;

3. Producir y promocionar documentales filmicos para uso interno y de los medios de
comunicacion social;

4. Coordinar los actos protocolarios y sociales organizados por el GADMICS;

5. Organizar y coordinar las actividades de relaciones publicas en los certdamenes
cantonales, nacionales e internacionales, tales como: seminarios, cursos,
conferencias, y otros eventos organizados por el GADMICS;

6. Coordinar las actividades que realiza el GADMICS, que hacen referencia e involucran la
participacion de los medios de comunicacidn social;

7. Analizar e informar al alcalde o alcaldesa sobre noticias y comentarios divulgados en
relacion con las actividades del GADMICS;

8. Diseiiar, elaborar y difundir campanas de promocién de las actividades del GADMICS;
20
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Art. 15.

1.

Producir documentos de caracter social y promocional respecto de los programas,
proyectos y actividades que ejecuta el GADMICS, en coordinacion con las direciones
del nivel operativo;

Mantener un registro fotografico y audiovisual de todos los actos importantes del
GADMICS, para ilustracién de los boletines y publicaciones de la institucion;

Organizar y mantener el archivo técnico, documental, sonoro y audiovisual de las
principales actividades que desarrolla el GADMICS;

Mantener una buena y cercana relacién con los medios de comunicacién, y con los
actores y sectores externos vinculados directamente con el GADMICS;

Elaborar y difundir la publicidad, avisos, felicitaciones y agradecimientos para su
publicacion en los medios de comunicacion;

En coordinacién con el Departamento de Tecnologia de Informacién y Comunicacion,
mantener actualizada y en funcionamiento la pagina web del GADMICS;

Presentar trimestralmente informes de sus labores al alcalde o alcaldesa; vy,
Las demds funciones que le asignare el alcalde o alcaldesa.

Seccion 3
De la Procuraduria Sindica

- Son funciones de la Procuraduria Sindica, las siguientes:

El Procurador Sindico, tendra junto con el alcalde o alcaldesa, la representacién
judicial del GADMICS.

Asesorar a todas las unidades del GADMICS, en asuntos de orden juridico y legal;

Programar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con estudios
juridicos y patrocinio legal que realice el GADMICS;

Estudiar y emitir dictdmenes de cardcter juridico sobre los asuntos que le sean
consultados;

Asesorar en los proyectos de ordenanzas, acuerdos, resoluciones, convenios,

contratos, reglamentos y mds instrumentos legales o juridicos que le sean solicitados
por el alcalde o alcaldesa;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Intervenir en los tramites legales, judiciales y extrajudiciales que le competan al
GADMICS;

Tramitar, mediante escritura publica, todo contrato de venta, permuta, hipoteca o
arrendamiento de bienes inmuebles del GADMICS;

Intervenir de acuerdo a lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacioén Publica y su Reglamento General, en los procesos pre contractuales y de
contratacion que realiza el GADMICS, cuidando que se cumplan con todos los
procedimientos legales para este efecto;

Mantener un archivo actualizado y especializado de procesos y documentacion
correspondientes a las actividades de asesoria juridica;

Participar y vigilar el trdmite de los procesos civiles, penales, laborales y
administrativos propuestos contra el GADMICS, o que éste inicie contra terceros;

Actuar en las diligencias judiciales y extrajudiciales de competencia del GADMICS y
coordinar las acciones e instancias de acuerdo a las leyes vigentes;

Representar al GADMICS, por delegacion del Concejo Municipal o del alcalde o
alcaldesa ante los organismos colegiados internos y externos;

Revisar con celeridad los documentos justificativos previa a la celebracion de los
contratos y convenios, observando el cumplimiento de las disposiciones legales;

Emitir informes y absolver consultas relacionadas con la aplicacidon de la Constitucion
de la Republica, leyes, ordenanzas y mds disposiciones legales afines vigentes; vy,

Las demas funciones que le asignare el alcalde o alcaldesa.

Seccion 4
De la Auditoria Interna

Art. 16.- Son funciones de la Unidad de Auditoria Interna del GADMICS, en concordancia con
lo establecido en el Reglamento sobre la Organizacion, Funcionamiento y Dependencia
Técnica de las Unidades de Auditoria Interna de las Entidades Publicas, dentro del ambito de
competencia de la Contraloria General del Estado, las siguientes:

Elaborar el plan anual de auditoria, el mismo que se fundamentara en los sistemas
administrativos del GADMICS, y en concordancia con las politicas expedidas por el
Contralor General del Estado para ese fin;

Mediante la aplicacion de técnicas y procedimientos de auditoria, evaluar la eficacia
del sistema de control interno, la administracién de riesgos, la efectividad de las
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operaciones y el cumplimiento de leyes y regulaciones aplicables que permitan el
logro de los objetivos del GADMICS. Para el cumplimiento de las leyes y regulaciones
aplicables, la auditoria interna deberda considerar estrictamente el ordenamiento
jerdrquico establecido en el articulo 425 de la Constitucidn de la Republica;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

3. Asesorar y emitir criterios sobre asuntos de control administrativo, de talento
humano, y financiero, que solicite el alcalde o alcaldesa, en concordancia con lo
establecido en el numeral 4 del articulo 212 de la Constitucion de la Republica;

4. Proporcionar asesoria en materia de control a las autoridades superiores del
GADMICS, para fomentar la mejora en sus procesos y operaciones;

5. Realizar el control posterior de las operaciones y actividades del GADMICS, con
sujeciéon a las disposiciones legales y normas nacionales e internacionales de
auditoria, aplicables al sector publico;

6. Realizar la evaluacion posterior de las operaciones y actividades del GADMICS, a
través de auditoria integral y exdmenes especiales, por disposicion expresa del
Contralor General del Estado o del alcalde o alcaldesa;

7. Verificar la existencia de adecuados sistemas de informacion, registro y control que
generen productos y servicios oportunos y veraces;

8. Controlar el cumplimiento de las disposiciones de esta Resolucién, asi como de
ordenanzas, acuerdos, resoluciones, manuales, instructivos, normas técnicas,
procedimientos y demas disposiciones de caracter interno del GADMICS;

9. Evaluar en forma permanente el funcionamiento de los controles internos previo y
concurrente, establecidos por la administracion del GADMICS;

10. Efectuar el seguimiento de las recomendaciones establecidas en los informes de
auditoria practicados por las unidades de auditoria interna y externa de la Contraloria
General del Estado, sobre la base del cronograma preparado por los funcionarios
responsables de su aplicacion -aprobado por el alcalde o alcaldesa;

11. Realizar el control posterior en las entidades adscritas o descentralizadas del
GADMICS, que no cuenten con una unidad propia de auditoria interna; vy,

12. Cumplir las disposiciones legales, reglamentarias, normas técnicas y demds normas de
control y auditoria.
Seccién 5
Del Consejo de Planificacion Cantonal

Art. 17.- En concordancia con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley Organica de Participacion
Ciudadana, vy los articulos 302, 303 y 304 del Cddigo Organico de Organizacién Territorial,
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Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

Autonomia y Descentralizacion, el Consejo de Planificacion Cantonal, es un espacio encargado
de la formulacion del plan de desarrollo, asi como de las politicas que se elaboraran a partir de
las prioridades, objetivos estratégicos del territorio del cantén, ejes y lineas de accidn,
definidos en las instancias de participacién, articulados al Sistema Nacional de Planificacion.

El Consejo de Planificacién Cantonal, estard integrado conforme lo establecido en el articulo
28 del Codigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas Publicas, por los siguientes miembros:

a)

b)

c)

d)

El alcalde o alcaldesa, quien convocard al Consejo de Planificacién Cantonal, lo
presidird y tendrd voto dirimente;

Un concejal o concejala en representacion del Concejo Municipal;

El Director de Planificacién y Desarrollo, y tres funcionarios mas del GADMICS,
designados por el alcalde o alcaldesa;

Tres representantes delegados por las instancias de participacion, de conformidad con
lo establecido en la Ley Organica de Participacion Ciudadana, y la Ordenanza que
regula el funcionamiento y operacion del Sistema de Participacion Ciudadana y
Control Social del GADMICS; vy,

Un representante de los gobiernos auténomos descentralizados parroquiales rurales
del Cantén Saquisili.

Art. 18.- En concordancia con el articulo 29 del Cédigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas
Publicas, son funciones del Consejo de Planificacién Cantonal del GADMICS, las siguientes:

Participar en el proceso de formulacién de sus planes y emitir resolucién favorable
sobre las prioridades estratégicas de desarrollo, como requisito indispensable para su
aprobacién por parte del Concejo Municipal;

Velar por la coherencia del plan de desarrollo y de ordenamiento territorial del
Cantén Saquisili, con los planes de los gobiernos parroquiales rurales del cantén, del
Gobierno Provincial de Cotopaxi, y con el Plan Nacional de Desarrollo;

Verificar la coherencia de la programacién presupuestaria anual, con el plan operativo
anual (POA), con el plan anual de inversion (PAl), y con el plan de desarrollo y de

ordenamiento territorial del Cantdn Saquisili;

Velar por la armonizacidn de la gestidn de cooperacidn internacional no reembolsable
con el plan de desarrollo y de ordenamiento territorial del Cantdn Saquisili;

Conocer los informes de seguimiento y evaluacion del plan de desarrollo y de
ordenamiento territorial del Cantdn Saquisili;
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6. Delegar la representacion técnica ante la asamblea territorial cantonal; y,

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

7. Las demas funciones y atribuciones establecidas en la Ordenanza de conformacion del
Consejo de Planificacion del GADMICS.

Seccidén 6
De la Direccién de Planificacién y Desarrollo

Art. 19.- Son funciones de la Direcciéon de Planificacién y Desarrollo del GADMICS, las
siguientes:

1. Supervisar y coordinar las actividades que desarrollan los departamentos bajo su
direccién;

2. Participar con la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo (SENPLADES) en la
elaboracion de la base nacional de datos econdmicos y sociales en el sector de
competencia del GADMICS;

3. Proponer al Concejo Municipal, a través del alcalde o alcaldesa, las politicas mas
adecuadas que orienten al desarrollo integral del cantdn, en el marco de lo estipulado
en el Sistema Nacional de Planificacion;

4. En concordancia con lo establecido en el articulo 466 del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, elaborar el proyecto de plan
de desarrollo y de ordenamiento territorial, y ponerlo a consideracién y aprobacién de
las autoridades superiores del GADMICS. Dicho instrumento orientara el proceso
urbano vy rural del Cantén Saquisili para lograr el desarrollo armdnico, sustentable y
sostenible, a través de la mejor utilizacidn de los recursos naturales, la infraestructura,
y las actividades conforme a su espacio fisico, ambiental y social, con el fin de mejorar
la calidad de vida de sus habitantes y alcanzar el buen vivir;

5. Mantener actualizado el plan de desarrollo y el de ordenamiento territorial del Cantén
Saquisili;

6. Dirigiry coordinar la formulacién del Plan Operativo Anual (POA) del GADMICS;

7. Priorizar proyectos y obras en coordinacion con las demds Direcciones para la
elaboracion de la proforma del presupuesto anual del GADMICS, de acuerdo al plan

de desarrollo cantonal y el de ordenamiento territorial, y presentarlos al Concejo
Municipal, a través del alcalde o alcaldesa;

8. Realizar trimestralmente el seguimiento y evaluacion de los programas y proyectos
gue ejecutan las diversas unidades administrativas del GADMICS;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

En coordinacién con la Unidad de Asesoria Técnica, establecer contacto con
organismos internacionales y nacionales, para conseguir asistencia técnica y financiera
para proyectos de desarrollo del Cantdn Saquisili;

Investigar, analizar e informar al alcalde o alcaldesa, sobre planes, programas vy
proyectos elaborados por otras entidades del sector publico, y que tengan incidencia
en el Cantdn Saquisili;

Organizar y mantener actualizado, en coordinacion con las Direcciones que
conforman el nivel operativo del GADMICS, un inventario de programas y proyectos
de infraestructura vial urbana, de proteccion ambiental, de desarrollo social vy
desarrollo econdmico, y de otras actividades productivas del cantén, en concordancia
con las competencias exclusivas establecidas en el articulo 264 de la Constitucion de
la Republica y el articulo 55 del Cddigo Organico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacién;

Asesorar al Concejo Municipal y al alcalde o alcaldesa en lo relacionado con la
determinacidn de politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo cantonal;

Asesorar al alcalde o alcaldesa y al Concejo Municipal, en coordinacién con Unidad de
Asesoria Técnica, en la realizacion de convenios con entidades locales, nacionales e
internacionales;

Coordinar con los gobiernos parroquiales rurales del Cantdn Saquisili y con el
Gobierno Provincial de Cotopaxi, en la elaboracion de planes, programas y proyectos
de desarrollo parroquial, cantonal y provincial;

Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas y presentarlas al alcalde o
alcaldesa;

Asesorar y proporcionar metodologias para la elaboracion de programas y proyectos a
las diferentes unidades administrativas del GADMICS;

Participar en la determinacion de los requerimientos financieros y las estimaciones
presupuestarias para la ejecucién de los programas y proyectos institucionales, en
coordinacion con la Direccidn Financiera;

Participar, en coordinaciéon con la Direccién Financiera, en la elaboracion de la
proforma presupuestaria anual;

Establecer y dirigir los sistemas de seguimiento y evaluaciéon de los programas vy
proyectos del GADMICS;

Informar periddicamente al alcalde o alcaldesa sobre el avance en la ejecucion de los
planes, programas y proyectos y sugerir las medidas correctivas necesarias;
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21.

22.

23.

24.

25.

Elaborar, en coordinacién con todas las Direcciones y la Unidad de Asesoria Técnica
del GADMICS, el informe anual de labores del alcalde o alcaldesa;

Identificar los problemas y necesidades de las nacionalidades indigenas del Cantdn
Saquisili, que permitan formular planes, programas y proyectos de desarrollo social y
econémico;

Cumplir, en coordinacion con las demdas direcciones del GADMICS, con las
disposiciones establecidas en la ordenanza mediante la cual se regula la competencia
exclusiva de autorizacion y control de la explotacién de materiales dridos y pétreos,
que se encuentran en los lechos de los rios y canteras del Cantén Saquisili;

Emisién de informes, conjuntamente con la Direccion de Obras Publicas, para la
determinacion de obras viales en el Cantdn Saquisili; y,

Las demas funciones que le asignare el alcalde o alcaldesa.

Paragrafo 1
Del Departamento del Planificacidn Estratégica y Operativa

Art. 20.- Son funciones del Departamento de Planificacién Estratégica y Operativa, las
siguientes:

Asesorar, coordinar y colaborar en la integracién del plan participativo de desarrollo y
de ordenamiento territorial cantonal, con los programas y proyectos formulados a
nivel parroquial rural y provincial;

Coordinar la elaboracion y actualizacién del plan participativo de desarrollo y
ordenamiento territorial cantonal y los planes operativos anuales del GADMICS;

Mantener actualizada la informacion cantonal de caracter econdmico, social,
productivo y de enfoques locales de género, edad, pluricultural, con material técnico
investigativo de su propia fuente y de otros organismos publicos y privados;

Definir las actividades necesarias a realizarse para el cumplimiento de las metas de
desarrollo constantes en los planes operativos anuales del GADMICS;

Organizar y mantener actualizada la informacién sobre el estado de los programas,
subprogamas y proyectos que se encuentran en ejecucion;

Realizar acciones directas encaminadas a lograr la participacion de la ciudadania, en la

elaboracion del sistema de informacion de inversion social y productiva y la utilizacién
de los recursos publicos cantonales;
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7. Controlar y revisar los proyectos y presupuestos viales, ambientales, turisticos, y de
otra indole a nivel cantonal, en coordinacién con las direcciones que integran el nivel
operativo; y,

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

8. Las demas que le sean asignadas por la directora o director.

Paragrafo 2
Del Departamento de Desarrollo de Proyectos

Art. 21.- Son funciones del Departamento de Desarrollo de Proyectos, las siguientes:

1. Desarrollar y promover proyectos de acuerdo a las competencias exclusivas del
GADMICS, econdémicamente rentables, socialmente justos y ambientalmente
sustentables para el cantdn;

2. En concordancia con lo dispuesto en el articulo 61 del Cdédigo Orgdnico de
Planificacién y Finanzas Publicas, mantener actualizado el banco de proyectos del
GADMICS;

3. Establecer mecanismos idéneos de formulacién, ejecucion, evaluacién y seguimiento
de proyectos en beneficio de la comunidad del Cantén Saquisili;

4. Analizar los proyectos de desarrollo social elaborados por entidades e instituciones
especializadas del Gobierno Central y de otras entidades y organismos nacionales;

5. Proponer, politicas, principios, normas, métodos y procedimientos que aseguren el
desarrollo de proyectos de competencia del GADMICS;

6. Participar en las comisiones técnicas designadas por el alcalde o alcaldesa, para
calificaciéon de firmas consultoras o constructoras, y andlisis de ofertas técnico
econdmicas para la ejecucion de proyectos;

7. Desarrollar y aplicar metodologias para realizar la evaluacién técnica, econdmica y
social de proyectos;

8. Desarrollar y aplicar metodologias que faciliten la identificacién de necesidades de
infraestructura vial y civil, para la elaboracion, ejecucién y evaluacién de proyectos y
presupuestos que permitan determinar su adecuada justificaciéon y factibilidad
técnica, ambiental, econdmica y social, en coordinacién con las direcciones del nivel
operativo del GADMICS;

9. En coordinacién con el Departamento de Parques y Jardines Publicos, elaborar
estudios y proyectos arquitecténicos, estructurales, de dareas verdes, de ornato
publico, de espacios recreativos y de preservacién del patrimonio cultural del Cantén
Saquisili;

28

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén Saquisili - GADMICS



A sadiisili

10. Mantener el registro actualizado de proyectos y obras prioritarias, en coordinacién
con las direcciones del nivel operativo del GADMICS; v,

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

11. Las demads que le sean asignadas por la directora o director.

Paragrafo 3
Del Departamento de Ordenamiento Territorial y Avaltios Catastros

Art. 22.- Son funciones del Departamento de Ordenamiento Territorial y Avallos y Catastros,
las siguientes:

1. Elaborar el proyecto de plan de ordenamiento territorial y ponerlo a consideracién y
aprobacion de las autoridades superiores del GADMICS;

2. Administrar y mantener actualizado, en coordinacién con el Departamento de
Tecnologia de Informacién y Comunicacion, el sistema informatico grafico y
alfanumérico del catastro urbano y rural del Cantén Saquisili, que facilite la ejecucion
de planes, programas y proyectos de desarrollo municipal;

3. Realizar estudios para la actualizacion de avallos de valores de suelo, construccion,
planos de localizacion, zonificacion catastral y tablas de aplicacién que deben ser
aprobadas por el Concejo Municipal;

4. Elaborar proyectos de ordenanzas, y presentarlas al Concejo Municipal, a través de la
Direccién de Planificacién y Desarrollo, y autoridades superiores, para mantener
actualizados los avallos y catastros, y los tributos municipales, conforme las
disposiciones de los articulos 494 al 496 del Cdédigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacidn;

5. Procesar y codificar fichas catastrales de las propiedades urbanas y rurales del Cantén
Saquisili, determinando las caracteristicas de la construccidn, areas de terreno, estado
de conservacion y otros datos importantes para la identificacién individual de los
predios;

6. Establecer los valores de avalio de propiedades para aplicar las ordenanzas de
determinacion de los tributos municipales;

7. Elaborar informes, en coordinacidn con la Direccién de Obras Publicas y la Direccién
Financiera, para la determinacion de las contribuciones especiales de mejora, en
concordancia con lo establecido en el articulo 577 del Cddigo Organico de
Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;

8. Elaboraciéon de instrumentos técnicos requeridos en la ejecucion de procesos
catastrales y controlar su aplicacidn;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Administrar y custodiar el Archivo de Propiedades, es decir la documentacién que
respalda la propiedad de un terreno o vivienda, en coordinacion con la Direccién de
Registro de la Propiedad,;

Elaborar el catastro histdrico del patrimonio cultural del Cantén Saquisili;

Controlar el uso del suelo en el Cantén Saquisili, en concordancia con la competencia
exclusiva establecida en el numeral 2 del articulo 264 de la Constitucidon de la

Republica;

Analizar, resolver y evaluar los procesos administrativos y legales en materia de
construcciones en el Cantdn Saquisili;

Elaborar y proponer reformas a las ordenanzas para mantener actualizadas las
normas referentes al Control de Construcciones;

Emitir informes de aprobaciéon de planos arquitectdnicos y estructurales;

Emitir certificaciones de lineas de fabrica;

Emitir permisos provisionales y definitivos de construcciones y trabajos inherentes;
Emitir permisos de habitabilidad de las edificaciones;

Emitir informes de divisién de predios;

Emitir informes para devolucién de garantias por construcciones;

Realizar inspecciones técnicas de acuerdo a los requerimientos de la comunidad vy
elaborar los informes respectivos;

Realizar inspecciones técnicas a las construcciones, para verificar si estan cumpliendo
con las normas técnicas y regulaciones emitidas por el GADMICS;

Elaborar informes de incorporacién de bienes vacantes o mostrencos, para que pasen
a ser parte del patrimonio municipal;

Elaborar y actualizar constantemente mapas tematicos;
Realizar levantamientos catastrales y dibujar las areas intervenidas;
Elaborar diagndsticos participativos de ordenamiento territorial, mediante Ia

recopilacién e investigacion preliminar necesaria para el analisis y evaluacién del
medio fisico del territorio;
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Art.

26.

27.

28.

29.

23.-

Cumplir con lo dispuesto en la Primera Disposicion Transitoria de la Ordenanza del
GADMIICS que regula lo relacionado a los Derechos Mineros;

Realizar propuestas de zonificaciéon territorial, considerando zonas especificas y
diferenciadas de la estructura urbanay rural;

Emitir conjuntamente con el Departamento de Turismo y Ambiente, autorizaciones
para colocacion de avisos y letreros comerciales; v,

Las demas funciones que le asigne la directora o director.

Capitulo 4
DEL NIVEL DE APOYO

Seccion 1
De la Secretaria General

Son funciones de la Secretaria General del GADMICS, las siguientes:

Dar fe de los actos del Concejo Municipal y del alcalde o alcaldesa, asegurando
oportunidad y reserva en el manejo de la documentacidon oficial, y certificar la
autenticidad de copias o reproducciones de documentos oficiales;

Preparar y redactar las actas y resoluciones de las sesiones del Concejo Municipal y
suscribirlas conjuntamente con el alcalde o alcaldesa una vez aprobadas, y mantener
actualizado un archivo de las mismas;

Mantener un expediente especial relacionado con los actos o contratos realizados por
el vicealcalde o vicealcaldesa -en funciones de alcalde o alcaldesa, para efectos de
cumplir con lo establecido en el literal d) del articulo 62 del Cédigo Orgéanico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién;

Suscribir la correspondencia de tramite y la que disponga el alcalde o alcaldesa;

Registrar las resoluciones emanadas por el Concejo Municipal y llevar un libro y
archivo de las mismas;

Tramitar informes, certificaciones, correspondencia y demdas documentos sobre los
que tiene competencia;

Convocar previa disposicién del alcalde o alcaldesa, a las sesiones ordinarias y
extraordinarias, conmemorativas y solemnes del Concejo Municipal;

Elaborar conjuntamente con el alcalde o alcaldesa, el orden del dia correspondiente a
las sesiones del Concejo Municipal;

31

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén Saquisili - GADMICS



A sadiisili

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

9.

Comunicar las resoluciones del Concejo Municipal a directores, jefes
departamentales, personas naturales o juridicas y entidades u organismos a los que se
refieren las mismas;

10. Coordinar el funcionamiento de las Comisiones del Concejo Municipal;

11. Implementar en coordinaciéon con la Direccién Administrativa, un sistema técnico y

automatizado de archivo, que asegure la informacidn a cargo de la Secretaria General;

12. Velar por la seguridad, conservacién y reserva del Archivo de la Secretaria General;

13. Llevar a conocimiento del alcalde o alcaldesa, en forma prioritaria y oportuna los

asuntos urgentes que se tramiten a través de la Secretaria General;

14. Recibir, clasificar, registrar, distribuir y archivar la correspondencia y documentos para

las diversas unidades administrativas del GADMICS;

15. Llevar un control y seguimiento de los documentos en tramite, a fin de informar sobre

su gestion y localizacién; vy,

16. Mantener actualizada la gaceta judicial del GADMICS; vy,

17. Las demas funciones que le asigne el alcalde o alcaldesa.

Seccion 2
De la Direccion Administrativa

Art. 24.- Son funciones de la Direccion Administrativa del GADMICS, las siguientes:

1.

2.

3.

4.

Dirigir, supervisar y coordinar las actividades que desarrollan los departamentos bajo
su direccion;

Programar, dirigir y supervisar la ejecucién de actividades relacionadas con los
servicios de apoyo administrativo del GADMICS;

Proporcionar un oportuno y eficiente servicio de apoyo que permita un
funcionamiento apropiado de todas las unidades del GADMICS;

Disefiar y aplicar sistemas de adquisicién, ingreso, custodia, mantenimiento,
identificacion, distribucion de los bienes muebles, suministros y materiales del
GADMICS, en concordancia con las disposiciones de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacidn Publica y su Reglamento General;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dirigir y supervisar la elaboracién, ejecucion, seguimiento y evaluacién del Plan Anual
de Compras (PAC) del GADMICS;

Dirigir y coordinar la prestacion de los servicios generales para el normal
desenvolvimiento de las actividades del GADMICS;

En concordancia con lo establecido en los articulos 362 y 363 del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, la Direccién Administrativa
propiciard el uso de tecnologias de la informacién y comunicacién (TIC) en las
actividades relacionadas con las competencias exclusivas del GADMICS; en
consecuencia, planificard y ejecutard el proceso necesario para asegurar
progresivamente la prestacion de servicios electrénicos y redes inaldmbricas de banda
ancha en espacios publicos del Cantén Saquisili, incluidas sus parroquias rurales. Estas
actividades se realizardn a través del Departamento de Tecnologia de Informacién y
Comunicacion y en coordinacion con las direcciones del nivel operativo;

Coordinar la contratacién de los seguros de maquinaria, equipos y demas bienes de
propiedad del GADMICS, del seguro de vida de los servidores, y responsabilizarse del
control y seguimiento de los siniestros, en caso de producirse, acciones se realizaran a
través del Departamento de Servicios Generales;

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las actividades relacionadas con el
Sistema Integrado de Desarrollo del Talento Humano del GADMICS, de conformidad
con los objetivos y politicas aprobados por el alcalde o alcaldesa y por el Concejo
Municipal;

Asesorar al alcalde o alcaldesa y demas funcionarios del GADMICS, en aspectos
relacionados con la Administracion del Sistema Integrado de Desarrollo del Talento
Humano, a través del Departamento de Administracion de Talento Humano;

Cumplir y hacer cumplir las normas legales existentes relacionadas con el Sistema
Integrado de Desarrollo del Talento Humano del GADMICS;

Dirigir la elaboracion de normas que posibiliten una adecuada aplicacién del Sistema
Integrado de Desarrollo del Talento Humano del GADMICS;

Dirigir, a través del Departamento de Administracién del Talento Humano, el
desarrollo de cada uno de los subsistemas componentes del Sistema Integrado de
Desarrollo del Talento Humano del GADMICS;

Efectuar entrevistas y otras acciones para efectos de clasificacidn y reclasificacién de
puestos de acuerdo disposiciones legales y reglamentarias vigentes;

Dirigir la elaboracién del plan de capacitacidon para el personal del GADMICS, en
coordinacion con las demas Direcciones;
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Dirigir la elaboracién de programas de bienestar social y seguridad industrial para los
servidores del GADMICS;

Tramitar los estimulos y sanciones para el personal del GADMICS, de conformidad con
la reglamentacidn pertinente;

Organizar y supervisar el control disciplinario y de asistencia del personal del
GADMICS;

Dirigir la ejecucidon de procesos técnicos de evaluacién del desempeiio del personal
del GADMICS, a través de Departamento de Administracién de Talento Humano;

Disponer al Departamento de Administraciéon de Talento Humano, el estricto
cumplimiento de las obligaciones patronales en lo que tiene que ver con afiliaciones al
IESS, aportes patronales y fondos de reserva;

Elaborar en coordinacién con la Direccion Financiera, el proyecto de distributivo de
remuneraciones mensuales unificadas del GADMICS;

En base del estudio técnico realizado por el Departamento de Administracion de
Talento Humano, proponer al alcalde o alcaldesa, el establecimiento de Ia
remuneracion variable por eficiencia de los servidores del GADMICS, en concordancia
con las disposiciones de los articulos 112 y 130 de la Ley Organica de Servicio Publico;
y, la Ordenanza del Sistema Integrado de Desarrollo del Talento Humanos del
GADMICS;

Las demas funciones que le asignare el alcalde o alcaldesa.

Paragrafo 1
Del Departamento de Compras, Proveeduria y Control de Bienes

Art. 25.- Son funciones del Departamento de Compras, Proveeduria y Control de Bienes, las
siguientes:

Organizar, programar y realizar las adquisiciones de bienes muebles, equipos,
suministros y materiales, obras y servicios de acuerdo al requerimiento de las diversas
unidades del GADMICS, en concordancia con las normas y disposiciones legales
vigentes para el efecto;

Elaborar el Plan Anual de Compras (PAC) de bienes muebles, suministros y materiales,
obras y servicios, en coordinacién con las diferentes unidades del GADMICS;

Preparar y tramitar las solicitudes de compras de las diferentes unidades del
GADMICS, en concordancia con las disposiciones de la Ley Organica del Sistema
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Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General y Resoluciones del SERCOP,
a través del Portal de Compras Publicas;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

4. Proceder al ingreso y distribucion oportuna de los bienes y suministros, de
conformidad con las normas y procedimientos sobre la materia;

5. Efectuar verificaciones fisicas periddicas de las existencias en bodega e informar sobre
las novedades detectadas a la directora o director administrativo;

6. Tramitar las solicitudes de pedidos de suministros y materiales, equipos y bienes
muebles, en forma 4agil y oportuna;

7. Mantener actualizado el inventario automatizado de suministros, materiales y bienes,
a fin de determinar los niveles de existencia;

8. Recibir e ingresar, previo chequeo de calidad y cantidad, caracteristicas y otros
requisitos de todas las adquisiciones de suministros, materiales, bienes muebles y
equipos, y almacenarlos con las debidas seguridades;

9. Entregar en forma oportuna, previo conocimiento de la directora o director
administrativo, los suministros, materiales, bienes muebles y equipos a las diversas
unidades del GADMICS, de conformidad a sus requerimientos;

10. Elaborar notas de ingreso y egreso de los bienes adquiridos y entregados, y enviarlos
al Departamento de Contabilidad para su respectivo registro y control contable;

11. Establecer mecanismos de control interno que posibiliten salvaguardar la integridad
de los suministros, bienes y activos fijos institucionales;

12. Efectuar los tramites relacionados con la enajenacién y remate de activos fijos del
GADMICS, de conformidad con las disposiciones legales y normatividad aplicables; v,

13. Las demas que le asignare la directora o director.

Paragrafo 2
Del Departamento de Tecnologia de Informacion y Comunicacién

Art. 26.- Son funciones del Departamento Tecnologia de Informacidn y Comunicacion, las
siguientes:

1. Planificar, desarrollar, dirigir y controlar el desarrollo, mantenimiento, operacién y
optimizacidon de un sistema de tecnologia de informacidon y comunicacién (TIC), en
coordinacion con todas las unidades del GADMICS;
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2. Proponer la aplicacion de estrategias y politicas institucionales, para fortalecer el
desarrollo del sistema de tecnologia de informacién y comunicacién (TIC) del
GADMICS, a corto, mediano y largo plazo;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

3. Asesorar y proporcionar con oportunidad, el soporte tecnoldgico necesario al
personal vinculado con los sistemas informaticos de las diferentes unidades del
GADMICS;

4. Proveer a los usuarios, los medios tecnolégicos, materiales, normas y procedimientos
de trabajo, para la dptima utilizacion de los programas y equipos computacionales
disponibles;

5. Realizar el analisis, disefio, implantacion y mantenimiento de los sistemas
informaticos, sobre la base de las metodologias formalmente aprobadas y utilizadas
en el GADMICS;

6. Emitir informes técnicos relacionados con los sistemas informaticos del GADMICS;

7. Recomendar la adquisicion de hardware, software basico y software de aplicaciones,
sefialando las especificaciones técnicas bdsicas, para las diferentes unidades del
GADMICS;

8. Precautelar y garantizar la integridad de los datos que se administran en el GADMICS,
evitando la duplicidad y manejo aislado de los mismos;

9. Administrar la red de procesamiento de datos del GADMICS, a fin de maximizar la
disponibilidad de las aplicaciones y garantizar tiempos de respuesta adecuados en el
procesamiento de las operaciones;

10. Mantener y actualizar la documentacién técnica de los sistemas desarrollados o
adquiridos, asi como la referente a seguridad, integridad, custodia y utilizacién de los
recursos informaticos;

11. Coordinar, con el Departamento de Administracion de Talento Humano, la
elaboracion y ejecucién del programa de capacitacién, en temas relacionados con
tecnologia de informacidn y comunicacion;

12. Coordinar con la Secretaria General, para la elaboraciéon, ejecucién y control de un
sistema automatizado de archivo, registro, seguimiento y control de toda la
documentacién oficial del GADMICS;

13. Normar, supervisar y apoyar para el buen uso y operacién de los equipos

computacionales y aplicaciones automatizadas, en las distintas unidades del
GADMICS;
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14.

15.

16.

17.

Art. 27.-

Administrar los recursos y medios informaticos del GADMICS, asegurando la adecuada
y Optima utilizacidon y mantenimiento de los mismos;

Mantener actualizado el inventario de recursos informaticos existentes, en
coordinaciéon con el Departamento de Compras, Proveeduria y Control de Bienes, y el
Departamento de Contabilidad;

Planificar y ejecutar, en coordinacién con la Direccidn de Planificacién y Desarrollo y
las direcciones del nivel operativo, los procesos necesarios para asegurar
progresivamente la prestacién de servicios electrénicos y redes inaldambricas de banda
ancha en espacios publicos del Cantdn Saquisili; v,

Las demds que le sean asignadas por la directora o director.

Paragrafo 3
Del Departamento de Servicios Generales

Son funciones del Departamento de Servicios Generales, las siguientes:

Efectuar actividades que permitan un adecuado funcionamiento de los servicios de
apoyo administrativo;

Realizar un adecuado mantenimiento de bienes muebles, vehiculos y equipos de
oficina de las unidades del GADMICS;

Velar por el correcto funcionamiento de los servicios de agua potable, energia
eléctrica y comunicacién telefénica en el GADMICS;

Disponer, conjuntamente con la directora o director administrativo, la orden de
entrega de combustible para los vehiculos del GADMICS, de uso administrativo, que
estaran a cargo de la Direccion Administrativa, y presentar informes mensuales a la
directora o director financiero. En estos informes se debera hacer constar el reporte
del trabajo realizado diariamente;

Velar porque los contratos de seguros de todos los bienes y servicios que por ley debe
mantener el GADMICS, se mantengan vigentes, y realizar todos los tramites para

cubrir los siniestros que se presentaren;

Organizar y prestar servicios de limpieza, mantenimiento, conserjeria, y velar por la
seguridad y permanencia de los bienes pertenecientes al GADMICS; v,

Cumplir las demas funciones que le asignare la directora o director.
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Paragrafo 4
Del Departamento de Administracion de Talento Humano

Art. 28.- Son funciones del Departamento de Administracion de Talento Humano, las
siguientes:

1.

10.

11.

12.

Aplicar y mantener actualizado el subsistema de clasificacién y valoracidn de puestos
y la escala de remuneraciones, de conformidad con las normas internas del GADMICS;

Establecer programas de reclutamiento para atraer candidatos idéneos para el
servicio del GADMICS;

Examinar a los candidatos a ocupar puestos, calificarlos y preparar las nédminas de
elegibles para cada una de las clases de puestos, y ponerlos a consideracién vy
aprobacién de la directora o director administrativo;

Elaborar y mantener actualizado un registro de personal elegible;

Efectuar el seguimiento del periodo de prueba del personal que ingresa a prestar
servicios en el GADMICS;

Elaborar y tramitar los nombramientos y contratos de servicios ocasionales o
temporales;

Efectuar evaluaciones de desempefio para promociones y otros movimientos del
personal del GADMICS, bajo los lineamientos de la directora o director administrativo;

Efectuar registros y evaluaciones de la participacidon del personal en los diferentes
eventos de capacitacidon y mantener actualizada la ficha de capacitacion del personal;

Procesar solicitudes de vacaciones, licencias, permisos y demds movimientos de
personal y emitir los reportes correspondientes;

Sustanciar los sumarios administrativos;

Realizar los trdmites relacionados con el IESS -sobre entradas y salidas de personal; vy,
una vez expedidas las acciones de personal pertinentes, comunicar de manera
inmediata a la Direccién Financiera, para efectos del registro de obligaciones y los

pagos respectivos;

Elaborar las respectivas liquidaciones de haberes de los servidores cesantes, de
conformidad con las leyes y normativa vigente;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Elaborar la ndémina y distributivo de remuneraciones mensuales unificadas de
servidores del GADMICS, en coordinacién con el Departamento de Presupuesto y el
Departamento de Tesoreria, previo a la realizacion de los pagos respectivos;

Elaborar y mantener actualizada la documentacién que sustenta las remuneraciones
mensuales unificadas, vidticos, horas extraordinarias y suplementarias, dietas,
retenciones judiciales, aportes y descuentos para el IESS de los servidores
municipales, y proporcionar dicha informacién con la oportunidad del caso al
Departamento de Contabilidad para el registro contable;

Efectuar el control disciplinario y de asistencia del personal del GADMICS;

Elaborar los respectivos cuadros para la licencia por vacaciones en coordinacién con
todas las unidades del GADMICS;

Elaborar planes y programas de seguridad e higiene del trabajo para todos los
servidores del GADMICS;

Programar y ejecutar proyectos de asistencia social, médico-dental, de recreacion y
otros conducentes al bienestar de los servidores del GADMICS;

Elaborar instructivos sobre seguridad e higiene del trabajo;

Coordinar con el IESS y otros organismos en lo referente a jubilaciones, préstamos,
seguros contra accidentes de trabajo, enfermedades y otras prestaciones;

Aplicar las estrategias que contribuyan al establecimiento de una cultura
organizacional y una adecuada calidad de vida laboral en el GADMICS;

Ejecutar programas de capacitacién en aspectos de seguridad e higiene laboral;
Establecer y mantener actualizado las estadisticas sobre accidentes de trabajo;

Organizar y realizar inspecciones de seguridad industrial en los sitios de trabajo de los
servidores del GADMICS; vy,

Las demas funciones que le asignare la directora o director administrativo.

Seccion 3
De la Direccion Financiera

Art. 29.- Son funciones de la Direccién Financiera del GADMICS, las siguientes:

Supervisar y coordinar las actividades que desarrollan los departamentos bajo su
direccion;
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10.

11.

12.

13.

14.

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las actividades financieras del
GADMICS, en concordancia con las disposiciones establecidas en el Cédigo Orgdnico
de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion; y, supletoriamente con las
disposiciones del Libro 2 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas;

Asesorar al alcalde o alcaldesa y al Concejo Municipal, en materia financiera;
Asegurar la correcta y oportuna utilizacién de los recursos financieros del GADMICS;

Implantar procedimientos de control interno previo y concurrente y vigilar el
cumplimiento de normas vy disposiciones relacionadas con el sistema de
administracion financiera del GADMICS;

Velar por el cumplimiento de las disposiciones relacionadas con la determinacién y
recaudacion de los ingresos, y supervisar que dichas recaudaciones sean depositadas
en las cuentas del GADMICS, en forma intacta e inmediata;

Dictaminar en forma previa a la elaboracion de cualquier contrato en que intervenga
el GADMICS, sobre la disponibilidad presupuestaria, para garantizar la asignacion y
disponibilidad de los recursos necesarios;

Autorizar las transferencias por el sistema de pagos interbancario;

Emitir y dar de baja los titulos de crédito para el cobro de tributos y demas ingresos
del GADMICS;

Refrendar las notas de crédito por cobros indebidos en tasas, contribuciones u otros
conceptos de ingreso;

Asegurar el financiamiento para cumplir oportunamente con las obligaciones
contraidas por el GADMICS;

Entregar en forma oportuna el proyecto de presupuesto anual al alcalde o alcaldesa,
para que disponga el tramite previsto en el Titulo VI del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, asi como los proyectos de
reformas al presupuesto;

Presentar con oportunidad los estados financieros y sus correspondientes anexos, a
los niveles internos y a los organismos publicos que por ley corresponde;

Controlar la correcta administracién de los fondos rotativos, fondos a rendir cuentas y
cajas chicas, y autorizar su reposicién y liquidacién;
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15.

16.

Art. 30.-

Propender a que los procesos de produccién de informacién financiera se apoyen en
medios automatizados modernos; vy,

Las demas funciones que le asignare el alcalde o alcaldesa.

Paragrafo 1
Del Departamento de Presupuesto

Son funciones del Departamento de Presupuesto, las siguientes:

Elaborar la pro forma presupuestaria anual en coordinaciéon con la Direccién de
Planificacién y Desarrollo, con base a las politicas, planes y programas del GADMICS,
tomando en cuenta para el efecto, las disposiciones establecidas en el Capitulo VII de
Titulo VI del Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion.

Analizar el uso y comportamiento de los ingresos propios, transferencias del Gobierno
Central y fuentes de financiamiento del presupuesto municipal;

Proponer y tramitar con oportunidad, las modificaciones necesarias al presupuesto
del GADMICS;

Elaborar informes periddicos, respecto a la ejecucidn presupuestaria, y presentarlos al
Director Financiero;

Recopilar la informacion relacionada con los ingresos, a fin de formular las diferentes
proyecciones presupuestarias;

Formular conjuntamente con la Direccién Administrativa, a través del Departamento
de Administracién del Talento Humano, el proyecto de distributivo de
remuneraciones mensuales unificadas de los servidores municipales;

Participar en la formulacidn de los requerimientos del talento humano, recursos
materiales, recursos tecnolégicos y recursos financieros, de las distintas unidades del
GADMICS, para la elaboracion de la proforma presupuestaria participativa anual;

Determinar los egresos con sujecion a la estructura programatica presupuestaria, en
concordancia con las disposiciones de los articulos 228 y 229 del Cédigo Organico de

Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacidn;

Verificar la ejecucidén presupuestaria a través de la medicion de los resultados fisicos y
financieros obtenidos y los efectos producidos;
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Art.

10.

11.

12.

31.-

Efectuar hasta el 31 de enero de cada afio, la liquidacién del presupuesto del ejercicio
anterior, en concordancia con la disposiciones de los articulos 263, 264 y 265 del
Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;

Elaborar y mantener estadisticas sobre manejo presupuestario del GADMICS; vy,
Las demds funciones que le asigne la directora o director.

Paragrafo 2
Del Departamento de Tesoreria

Son funciones del Departamento de Tesoreria, las siguientes:

Programar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades de recaudacion de los
ingresos del GADMICS, de conformidad con el Cédigo Orgédnico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacidon, ordenanzas, reglamentos, resoluciones,
contratos y convenios;

Recaudar en forma oportuna todos los ingresos tributarios y no tributarios, valores
exigibles, garantias y mas obligaciones a que tenga derecho el GADMICS, y elaborar
los respectivos documentos para la contabilidad;

Revisar y controlar la legalidad, veracidad, propiedad y conformidad de la
documentacién de respaldo, previo el pago de haberes que deba hacer el GADMICS;

Ejecutar con oportunidad los pagos autorizados por autoridad competente, y realizar
las retenciones legales correspondientes, en coordinacién con el Departamento de
Contabilidad, y el Departamento de Administraciéon de Talento Humano;

Efectuar, conforme disponen las normas legales vigentes, los depdsitos bancarios y/o
transferencias de los recursos financieros obtenidos;

Recibir y mantener en custodia valores, papeles fiduciarios, acciones, garantias y otros
documentos de propiedad del GADMICS;

Informar oportunamente a la directora o director financiero, sobre el vencimiento de
los documentos que mantiene en custodia y agilitar las notificaciones para el cobro o
devolucién de valores, segun el caso;

Remitir diariamente al Departamento de Contabilidad la documentaciéon debidamente
legalizada para su respectivo registro y control;

Preparar y elaborar planillas, comprobantes, transferencias bancarias y atender el
pago de remuneraciones, servicios, bienes, anticipos, y otros egresos debidamente
autorizados;
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10. Participar en la emisién y bajas de titulos de crédito, especies valoradas y otros
valores que se encuentren bajo su custodia, de conformidad con las disposiciones
legales respectivas;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

11. Ejercer la accién o jurisdiccion coactiva para efectuar la recaudacién de créditos
tributarios y no tributarios que se adeuden al GADMICS, de conformidad con las
disposiciones legales pertinentes, y la Ordenanza expedida por el GADMICS, para el
Ejercicio de la Accidn Coactiva;

12. Formular y proponer al director o directora financiera y al alcalde o alcaldesa el
presupuesto de caja del GADMICS. Una vez aprobado dicho instrumento, ejecutar el
mismo y procurar obtener recursos producto de inversiones financieras en el pais, en
concordancia con la disposicion del articulo 226, Capitulo |, literal d) del Cédigo
Organico de Organizaciéon Territorial, Autonomia y Descentralizacién; y, en
concordancia con la excepcion establecida para los gobiernos auténomos
descentralizados, en el segundo inciso del articulo 41 del Cédigo Organico Monetario
y Financiero;

13. Establecer las debidas seguridades para proteger los recursos financieros y demas
documentos exigibles bajo su custodia; y,

14. Las demas funciones que le asigne la directora o director.

Paragrafo 3
Del Departamento de Contabilidad

Art. 32.- Son funciones del Departamento de Contabilidad, las siguientes:

1. Organizar, coordinar, controlar, mantener actualizado y evaluar el subsistema de
contabilidad del GADMICS, de conformidad con las normas técnicas aplicables;

2. Mantener actualizadas las normas técnicas, instructivos y otros instrumentos de
trabajo para la adecuada aplicacién del subsistema de contabilidad;

3. Efectuar los registros contables y ejecutar el control interno financiero previo al
compromiso y obligacion, a fin de determinar la propiedad, legalidad, veracidad y
conformidad de las operaciones y de la documentacién de soporte;

4. Elaborar los estados financieros, sus anexos y notas aclaratorias, y someterlos a
conocimiento y aprobacion de la directora o director financiero y del alcalde o
alcaldesa, para su envio a los organismos que por ley corresponde, dentro de los
plazos establecidos en las disposiciones legales vigentes;
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10.

11.

Art. 33.-

Mantener actualizado el registro de obligaciones institucionales por concepto de
créditos nacionales e internacionales, e informar a la Direccion Financiera y al
Departamento de Tesoreria para su oportuno cumplimiento;

Presentar informes sobre los costos efectivos de cada uno de los proyectos y obras en
proceso de ejecucion;

Efectuar la revisién y aprobacion de la documentacion de soporte de los egresos, de
acuerdo a los procedimientos y disposiciones vigentes para el efecto;

Mantener actualizado el inventario contable de los activos fijos y existencias del
GADMICS, en coordinacion con el Departamento de Compras, Proveeduria y Control
de Bienes;

Recabar la informacién pertinente sobre los siniestros ocurridos a los bienes
institucionales a fin de efectuar el correspondiente registro contable;

Obtener del Departamento de Administracién de Talento Humano, la documentacion
gue sustenta las remuneraciones mensuales unificadas, vidticos, horas extraordinarias
y suplementarias, dietas, retenciones judiciales, aportes y descuentos para el IESS de
los servidores municipales, a fin de efectuar los respectivos registros contables; y,

Las demas funciones que le fueren asignadas por la directora o director.

Paragrafo 4
Del Departamento de Rentas

Son funciones del Departamento de Rentas, las siguientes:

Cumplir con las disposiciones emanadas de los articulos 172 y 186 del Cédigo
Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacidn, las respectivas
ordenanzas y demas disposiciones legales, en materia de determinacion tributaria;

Aplicar las tasas retributivas de los servicios publicos que otorgue el GADMICS a la
comunidad de acuerdo con las ordenanzas correspondientes y emitir los titulos de
crédito para su recaudacion, en concordancia con lo establecido en el articulo 566 del
Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;

Mantener organizado y actualizado el registro y control de los tributos municipales, de
acuerdo con las disposiciones de los articulos 172 y 186 del Cddigo Orgdanico de

Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacidon y las respectivas ordenanzas;

Efectuar inspecciones periddicas a establecimientos comerciales e industriales en el
Cantén Saquisili para la determinacion objetiva de los correspondientes tributos;

44

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén Saquisili - GADMICS



A sadiisili

5. Mantener registros actualizados de bienes que gozan de exoneracion de impuestos,
en concordancia con lo establecido en el articulo 35 de Cdédigo Organico Tributario, y
verificar periddicamente los ajustes que fueren necesarios;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

6. Calcular los valores de contribuciones especiales de mejoras, en coordinacién con la
Direccion de Obras Publicas y el Departamento de Ordenamiento Territorial y Avaluos
y Catastros;

7. Determinar valores imponibles de los impuestos: a la propiedad urbana y rural; de
alcabalas; sobre los vehiculos; de matriculas y patentes; a los espectaculos publicos; a
las utilidades en la transferencia de predios urbanos y plusvalia de los mismos; al
juego; vy, del 1.5 por sobre los activos totales. Para la determinacion de los impuestos
se deberd tomar en cuenta las disposiciones generales establecidas en los articulos
489 al 500 del Coédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia vy
Descentralizacién; vy,

8. Las demds funciones que le fueren asignadas por la directora o director.

Capitulo 5
DEL NIVEL OPERATIVO

Seccion 1
De la Direccion de Obras Publicas

Art. 34.- Son funciones de la Direccién de Obras Publicas del GADMICS, las siguientes:

1. Supervisar y coordinar las actividades que desarrollan los departamentos bajo su
direccion;

2. Programar, dirigir, coordinar, ejecutar, supervisar y evaluar las funciones de los
Departamentos que forman parte de la Direccién de Obras Publicas;

3. En coordinacién con la Direccion de Planificacidon y Desarrollo, elaborar los planes,
programas y proyectos de obras publicas y someterlos a consideracién de la alcaldesa
o alcalde y del Concejo Municipal, para su aprobacion;

4. Presentar conjuntamente con la Direccidon de Planificacion y Desarrollo, el programa
anual de obras publicas del GADMICS, al Consejo de Planificacién Cantonal, para que,
con su aprobacidn, pasar a través de la alcaldesa o alcalde al Concejo Municipal;

5. Dirigir, coordinar y controlar la realizacién de las obras que se ejecutan por
administracién directa, y vigilar a través del Departamento de Fiscalizacion, el
cumplimiento por parte de los contratistas de las obligaciones y especificaciones
contractuales;
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6. Integrar los Comités correspondientes de acuerdo a las Leyes y Ordenanzas
respectivas;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

7. Verificar que los trabajos de las obras por administracién directa se realicen de
acuerdo a los disefios y especificaciones técnicas previamente definidos;

8. Informar periddicamente a la alcaldesa o alcalde el avance y situacidn de los estudios
y de las obras publicas que el GADMICS ejecuta por administracién directa;

9. Coordinar con la Empresa Publica de Movilidad de la Mancomunidad para la Gestidn
Descentralizada de las Competencias de Trdnsito, Transporte Terrestre y Seguridad
Vial, de la cual forma parte el GADMICS, en los asuntos relacionados con estudios,
construccion y mantenimiento de obras publicas de vialidad en el cantdn;

10. Presentar informes mensuales a la alcaldesa o alcalde sobre las actividades de la
Direccion;y,

11. Las demas funciones que le asignare la alcaldesa o alcalde.

Paragrafo 1
Del Departamento de Construcciones, Mantenimiento y Taller

Art. 35.- Son funciones del Departamento de Construcciones, Mantenimiento y Taller, las
siguientes:

1. Realizar los estudios y disefios definitivos de las alternativas que permitan tomar las
decisiones mas convenientes al GADMICS, para propender al desarrollo del cantén, en
cuanto a la construccidn y mantenimiento de la red vial urbana de su competencia;

2. Elaborar la programacién, inspeccién y la ejecucion de los estudios correspondientes
al area de su competencia;

3. Establecer y elaborar las especificaciones técnicas, bases, cronogramas vy
presupuestos para contratos de disefio y construccién de obras que se efectien por
administracién directa;

4. Coordinar y supervisar los trabajos que realizan los equipos topograficos en labores de
campo, ya sea por administracién directa o por contrato;

5. Dar cumplimiento a las normas y recomendaciones realizadas para control ambiental
y analizar y programar la mitigacién del impacto derivado de la construccién de las
vias;

6. Participar en el andlisis de aspectos técnicos de estudios contratados o como
contraparte de los mismos;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Elaborar informes periddicos con datos estadisticos comparativos relacionados con el
cumplimiento de sus actividades;

Identificar y aplicar metodologias y tecnologias vigentes que permitan realizar el
desarrollo, construcciéon, mantenimiento y mejoramiento de la infraestructura vial y
obras civiles del cantén, en forma tal de elevar los niveles de servicio, calidad y
productividad;

Incorporar en los estudios, los criterios de factibilidad ambiental de los proyectos de
vialidad y obras civiles, en coordinacién con el Departamento de Turismo y Ambiente;

Formular las normas y especificaciones técnicas y presupuestos de las obras viales y
civiles a cargo del GADMICS, ya se trate de su construccidon, ensanchamiento,
mejoramiento o rectificacion;

Llevar el registro actualizado de costos de estudios y construcciones, relacionados con
la infraestructura vial y de edificaciones civiles;

Elaborar los términos de referencia (pliegos) para las bases de contratacion de los
estudios viales y civiles, y de contratacién de obras, en el ambito de su competencia
funcional, en coordinacidn con la Direcciéon de Servicios Publicos, mismos que se
someteran al analisis y aprobacién de la comisidn técnica encargada del proceso;

Identificar de manera sistematica las necesidades de estudios, construccién y
desarrollo de la infraestructura vial y de obras civiles en el cantdn, y sugerir las
acciones y decisiones pertinentes;

Proponer metodologias, normas, especificaciones generales y especiales, e
indicadores de gestion y rendimiento, que eleven los niveles de calidad vy
productividad en el desarrollo y construccién de la infraestructura vial y civil del
canton;

Evaluar la aplicacién de las normas, especificaciones, condiciones y requisitos
técnicos, establecidos para la realizacion de estudios, obras de construccidon y
desarrollo vial;

Preparar, compilar y ordenar todos los documentos técnicos originados en la
realizaciéon de los estudios, para su utilizacion posterior en la contratacién vy
construccion de las obras programadas;

Llevar a cabo la construccién y ejecucion de los programas y proyectos aprobados por

la alcaldesa o alcalde y el Concejo Municipal, que se realicen por administracion
directa;
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Art. 36.

1.

Construir, reparar y mantener calles, caminos, aceras, puentes y demas de uso publico
del canton;

Presentar informes mensuales de las actividades realizadas, y del avance de las obras
por administracién directa;

Llevar un registro y control diario de las cuadrillas de trabajo, y presentar un informe
semanal a la directora o director de obras publicas;

Mantener actualizado el registro de vehiculos, maquinarias y equipos de mecanica de
propiedad del GADMICS, en coordinacion con el Departamento de Compras,
Proveeduria y Control de Bienes, y el Departamento de Contabilidad;

Controlar el uso, mantenimiento y conservacion de vehiculos, maquinaria y equipos a
cargo de la Direccion de Obras Publicas, y presentar informes mensuales, a la
Direccién Administrativa y a la Direccion Financiera;

Disponer, conjuntamente con el Director, la entrega de combustible para Ia
magquinaria y equipo a cargo de la Direccidon de Obras Publicas, y presentar informes
mensuales a la Direccion Administrativa y a la Direccién Financiera. En estos informes
se debera hacer constar el reporte del trabajo realizado diariamente;

Coordinar las actividades para la ejecucion de los trabajos de mecanica y otros
servicios afines, con el objeto de aumentar la vida util de los vehiculos, equipos y
magquinaria de propiedad del GADMICS;

Efectuar el mantenimiento preventivo, lubricacidn periddica y reparaciones de equipos,
maquinarias y vehiculos a cargo de la Direccién de Obras Publicas;

Mantener bajo su responsabilidad y con las debidas seguridades, el stock de repuestos
de maquinaria, en coordinacién con el Departamento de Compras, Proveeduria y

Control de Bienes, y el Departamento de Contabilidad;

Mantener un inventario de los equipos, maquinarias y vehiculos asignados temporal o
permanentemente al taller, que registre el estado de los mismos; vy,

Las demas funciones que le asignare la directora o director.

Paragrafo 2
Del Departamento de Parques y Jardines Publicos

- Son funciones del Departamento de Parques y Jardines Publicos, las siguientes:

Planificar el ordenamiento y desarrollo de los parques, jardines y areas verdes del
canton;
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2. Planificar, organizar y dirigir los procesos de mantenimiento de los parques, jardines y
areas verdes, cuando éstas sean ejecutadas por contratistas o por administracion
directa;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

3. Planificar las actividades relativas al desarrollo e integracion de la comunidad
tendiente a la promocidn, cuidado, proteccién y mantenimiento de parques, jardines,
areas verdes y areas recreativas comunales del Cantdon Saquisili, a través de una
concienciacién civica y de valoracion del medio donde viven;

4. Planificar y coordinar los trabajos de construccién, reparacién, rehabilitacién y
mantenimiento de parques, jardines, dreas vedes y areas recreativas y comunales,
que fueren ejecutados por administracién directa por el GADMICS, concesién, o
cualquier otra modalidad,;

5. Coordinar actividades con las demas unidades municipales o instituciones publicas y
privadas, que cumplan funciones en el mismo dmbito; vy,

6. Las demas funciones que le asignare la directora o director.

Paragrafo 3
Del Departamento de Fiscalizacion

Art. 37.- Son funciones del Departamento de Fiscalizacién del GADMICS, las siguientes:

1. Verificar que las obras que realiza el GADMICS, por administracidon directa y por
contrato, se ejecuten de conformidad con las correspondientes normas técnicas, y
disposiciones legales y reglamentarias que las rige;

2. Exigir el cumplimiento de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Pldblica y su Reglamento General, las especificaciones técnicas de las obras,
estableciendo procedimientos de supervision y verificacion sobre los plazos,
presupuesto, ensayos de materiales y usos de equipos;

3. Garantizar la correcta ejecucién de las obras, mediante el control de la calidad, el
avance fisico y el avance financiero de las obras, cumpliendo con lo previsto en las
Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado;

4. Informar a la directora o director y al alcalde o alcaldesa, sobre el cumplimiento del
cronograma, avance de obras y demds especificaciones, y reportar cualquier
incumplimiento a fin de proceder conforme lo previsto en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento General;
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5. Preparar informes periddicos de los resultados de la fiscalizacién de obras en proceso,
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o fiscalizacién de contratistas, y presentarlos a la directora o director y al alcalde o
alcaldesa, con las correspondientes recomendaciones;

6. Presentar informes a la directora o director y al alcalde o alcaldesa sobre el tramite de
planillas de pago por avance de obra, previa aceptacion por parte del fiscalizador de
los trabajos ejecutados;

7. Autorizar los ajustes a ciertos trabajos, cuando sean necesarios para la correcta
ejecucion de los trabajos programados, y presentar informe técnico a la directora o
directory al alcalde o alcaldesa, de manera inmediata;

8. Efectuar la recepcién provisional y definitiva de las obras contratadas; vy,

9. Las demas funciones que le asigne la directora o director.

Seccion 2
De la Direccion de Desarrollo Social y Econémico

Art. 38.- Son funciones de la Direccion de Desarrollo Social y Econédmico del GADMICS, las
siguientes:

1. Supervisar y coordinar las actividades que desarrollan los departamentos bajo su
direccion;

2. En coordinaciéon con la Direccién de Planificaciéon y Desarrollo, formular y ejecutar
programas y proyectos tendientes a lograr el desarrollo intercultural del Cantén
Saquisili;

3. En coordinacidn con el Consejo Cantonal de Proteccion de Derechos, promover el
fortalecimiento del Sistema Cantonal de Proteccién Integral de los Derechos de los
Grupos de Atencién Prioritaria del Cantén Saquisili;

4. Coordinar, conjuntamente con otros organismos publicos y privados la realizacién de
eventos deportivos y recreacionales, en beneficio de la poblacidn del Cantén Saquisili,
en concordancia con las normas de la Ordenanza del GADMICS para el Fomento del
Deporte y Recreacién en el Cantdn Saquisili;

5. Coordinar con organismos nacionales e internacionales, conjuntamente con la Unidad

de Asesoria Técnica, el apoyo técnico y financiero para realizar programas de
desarrollo social y econédmico en el Cantdn Saquisili;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Promover y coordinar la formulacidn y ejecucién conjunta de proyectos de desarrollo
social y econdmico del Cantdn Saquisili, con entidades afines publicas y privadas;

Impulsar la creacion de un sistema integrado de desarrollo social y econdmico del
Cantén Saquisili, coordinando acciones con otros gobiernos auténomos
descentralizados, el gobierno central, y organizaciones no gubernamentales;

Fomentar el desarrollo de la educacién, las culturas y los deportes del Cantdn
Saquisili;

Emprender acciones de difusién de la politica social y econdmica del GADMICS;

Dirigir, organizar y supervisar exposiciones, concursos, y demas eventos culturales y
deportivos del Canton Saquisili;

Establecer sistemas de control que permitan verificar el cumplimiento cuantitativo y
cualitativo de los programas y proyectos de desarrollo social y econémico;

Realizar acciones para generar la identidad cultural de las nacionalidades indigenas
del Cantén Saquisili;

Documentar y difundir la historia de cada una de las comunidades del Cantdn
Saquisili, sobre su visién césmica, manifestaciones artisticas, territorio, costumbres y
conocimientos ancestrales;

Rescatar, fortalecer, conservar y valorizar la riqueza cultural de las nacionalidades
indigenas del Cantén Saquisili;

Elaborar y ejecutar un programa anual de funcionamiento de la Banda de Musica del
GADMICS, para contribuir al desarrollo de la cultura musical en el cantén;

Dirigir la operacion de la Banda de Musicos del GADMICS, en concordancia con lo
establecido en el Capitulo | — Creacion y Finalidad, de la Ordenanza de creacidn de la
referida banda;

Promover el desarrollo turistico, mediante procesos participativos entre los sectores
publico y privado, que garanticen la utilizacién racional de los recursos turisticos y la
conservacion de los recursos naturales y culturales del Cantén Saquisili;

Presentar a la alcaldesa o alcalde, la terna de cada uno de los tres miembros
principales de la Junta Cantonal de Proteccion de Derechos, para que, en calidad de
maxima autoridad ejecutiva del GADMICS, y Presidente de la Junta, designe a los
referidos miembros; vy,

Las demas funciones que le asignare la alcaldesa o alcalde.
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Paragrafo 1
Del Departamento de Interculturalidad

Art. 39.- Son funciones del Departamento de Interculturalidad, las siguientes:

10.

11.

12.

Promover la preservacion y promocion del derecho de las comunidades indigenas y no
indigenas a su identidad cultural, de acuerdo a sus valores, idiomas, tradiciones,
costumbres y el uso de sus trajes;

Socializar el reconocimiento e igualdad de los derechos de cada nacionalidad, segun
los postulados de la Constitucién de la Republica;

Documentar y difundir la historia de cada una de las nacionalidades del Cantén
Saquisili, sobre su visidn césmica, manifestaciones artisticas, territorio, costumbres y

conocimientos ancestrales;

Rescatar, fortalecer, conservar y valorizar la riqueza cultural de las nacionalidades
indigenas y no indigenas del Cantén Saquisili;

Promover las actividades administrativas y organizacionales de las nacionalidades
indigenas y no indigenas del Cantén Saquisili;

Identificar los problemas y necesidades de las nacionalidades indigenas que permitan
formular planes, programas y proyectos de desarrollo social y econdmico;

Impulsar el desarrollo de las practicas espirituales y materiales de las nacionalidades
indigenas, sintetizados en su propia lengua y filosofia;

Desarrollar acciones orientadas a la conservacion, desarrollo y difusién de las diversas
culturas existentes en el Cantén Saquisili;

Coordinar las actividades y acciones de la mesas de trabajo de Cultura, del plan de
desarrollo participativo cantonal;

Desarrollar procesos de organizacion y participacion comunitaria en el ambito cultural,
con el auspicio del GADMICS;

Cooperar con otras entidades y organismos publicos y privados para impulsar la
expresion del pensamiento de las diversas culturas del Cantén Saquisili;

Estimular la produccién de programas interculturales especificos para ser difundidos a
través de los medios de comunicacion y difusion social;
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Art.

13.

14.

15.

16.

Administrar la Biblioteca Municipal, con el objeto de facilitar a los servidores del
GADMICS, y al publico en general, libros, revistas y demds material educativo, como
medio para contribuir en la formacién académica y cultural de la poblacion;

Ejecutar la realizacién de eventos deportivos y recreacionales, en beneficio de la
poblacidn del Cantén Saquisili, en concordancia con las normas de la Ordenanza del

GADMICS para el Fomento del Deporte y Recreacion en el Cantén Saquisili;

Desarrollar eventos interculturales de musica, danza y arte, promocionados por el
GADMICS; y,

Las demds funciones que le asignare la directora o director.

Paragrafo 2
Del Departamento de Turismo

40.- Son funciones del Departamento de Turismo, las siguientes:

Consolidar la identidad e imagen turistica del Cantén Saquisili, en el ambito local,
nacional e internacional;

Estimular procesos de investigacién turistica que permitan la consolidacidn,
incorporacién y desarrollo de zonas o areas turisticas existentes y potenciales en el
Cantén Saquisili;

Mantener relaciones reciprocas con organismos de turismo y entidades publicas y
privadas de desarrollo econdmico;

Elaborar, conjuntamente con la Direccién de Planificacién y Desarrollo, el Programa
de Promocidn Turistica del Cantdn Saquisili, en coordinacién con entidades publicas y
privadas;

Fomentar la competitividad de la actividad turistica, mediante procesos participativos
y concertados, posicionando el turismo como eje estratégico del desarrollo
econdmico del Cantdn Saquisili;

Editar, en coordinacion con la Unidad de Asesoria Técnica, la Guia Turistica del Cantén
Saquisili;

Gestionar, en coordinacion con la Unidad de Asesoria Técnica, recursos no
reembolsables de cooperacidon internacional, para destinarlos a programas vy
proyectos de fortalecimiento de las areas turisticas del Cantén Saquisili; vy,

Promover, talleres de capacitacion a favor de organizaciones comunitarias,
encaminados a incentivar la ejecucién de programas turisticos en sus propias zonas,
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con la finalidad de mantener y promocionar el turismo ecoldgico en el Cantdn
Saquisili;

Paragrafo 3
De la Junta Cantonal de Proteccion de Derechos

Art. 41.- En concordancia con lo dispuesto en el articulo 206 del Cédigo Orgdnico de la Nifiez y
Adolescencia, son funciones de la Junta Cantonal de Proteccién de Derechos, las siguientes:

1. Conocer, de oficio o a peticiéon de parte, los casos de amenaza o violacidon de los
derechos individuales de nifios, nifias y adolescentes dentro de la jurisdicciéon del
respectivo cantdén; y disponer las medidas administrativas de proteccidn que sean
necesarias para proteger el derecho amenazado o restituir el derecho violado;

2. Vigilar la ejecucion de sus medidas;

3. Interponer las acciones necesarias ante los drganos judiciales competentes en los
casos de incumplimiento de sus decisiones;

4. Requerir de los funcionarios publicos de la administracién central y local, la
informacién y documentos que requieran para el cumplimiento de sus funciones;

5. Llevar el registro de las familias, adultos, nifios, nifias y adolescentes del Cantén
Saquisili, a quienes se haya aplicado medidas de proteccion;

6. Denunciar ante las autoridades competentes la comisién de infracciones
administrativas y penales en contra de nifios, nifias y adolescentes;

7. Vigilar que los reglamentos y practicas institucionales de las entidades de atencién no
violen los derechos de la nifiez y adolescencia; vy,

8. Las demas que sefiale la ley, y la Ordenanza del GADMICS de Creacién, Organizacion e
Implementacién Integral de los Derechos de los Grupos de Atencidn Prioritaria del
Cantén Saquisili.

Seccion 3
De la Direccidn de Servicios Publicos

Art. 42.- Son funciones de la Direccién de Servicios Publicos del GADMICS, las siguientes:

1. Supervisar y coordinar las actividades que desarrollan los departamentos bajo su
direccién;

2. Dirigir, planificar, coordinar la ejecucidn, y controlar los procesos de los servicios
publicos de: cementerio, camal, centro comercial, mercados, desechos sdlidos,
control de pétreos, agua potable, alcantarillado, proteccion ambiental, comisaria y
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policia municipales, a través de los Departamentos que conforman la Direccion de
Servicios Publicos;
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3. Dirigir, planificar, coordinar y controlar la ejecucion de campafias de sanidad en el
cantdn, y utilizar medios publicitarios adecuados para informar a la poblacién sobre
las normas vigentes de esta materia a efectos de lograr una participacion vy
colaboracién adecuadas;

4. Elaborar, recomendar y aplicar normas y reglamentos sobre manipulacién y control de
alimentos para inspecciones en mercados, bares restaurantes y demas locales de
elaboracion y expendio de comestibles o bebidas, de conformidad con las
disposiciones del Codigo de Salud y demds normas pertinentes;

5. Emprender campafias periddicas de eliminacion de insectos, roedores y plagas, en el
territorio del Cantdn Saquisili;

6. Coordinar y controlar el funcionamiento 6ptimo del cementerio, camal, centro
comercial, mini mercado, e instalaciones y baterias sanitarias publicas del Cantdn
Saquisili;

7. Elaborar programas de concienciacion en la proteccion y prevencion de la salud de la
poblacién del Cantdn Saquisili;

8. Elaborar, proponer y aplicar ordenanzas en materia de servicios publicos e higiene, en
el Cantoén Saquisili;

9. En coordinacidn con la Direccién de Planificacién y con la Direccién de Obras Publicas
del GADMICS, cumplir con las disposiciones establecidas en la ordenanza mediante la
cual se regula la competencia exclusiva de autorizacion y control de la explotacion de
materiales aridos y pétreos, que se encuentran en los lechos de los rios y canteras del
Cantén Saquisili;

10. Elaborar normas sobre la explotacion de materiales aridos y pétreos, que se
encuentran en los lechos de los rios y canteras del Cantén Saquisili;

11. Elaborar y difundir normas sobre saneamiento ambiental y demas factores que
pudiesen afectar la salud y bienestar de la poblacién del Cantén Saquisili;

12. En coordinacién con el Gobierno Provincial de Cotopaxi y la Direccién de Planificacién
y Desarrollo, elaborar las politicas y regulaciones ambientales para el Cantén Saquisili,
y gue tienen relacidon con areas naturales protegidas para determinar los usos del
suelo, en consulta con los representantes de los pueblos indigenas, asi como para la
delimitacion, manejo y administracion de dreas de conservacion y reserva ecoldgica;
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13. Elaborar y difundir, en coordinacion con la Direccion de Planificacion y Desarrollo, el
mapa de zonificacion ecoldgica del Cantdn Saquisili;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

14. Gestionar la consecucidon de recursos externos que vayan en beneficio de acciones
dedicadas a la reduccidn de riesgos y seguridad ciudadana; vy,

15. Las demas funciones que le asignare el alcalde o alcaldesa.

Paragrafo 1
Del Departamento de Servicios Comunales, Comisaria y Policia

Art. 43.- Son funciones del Departamento de Servicios Comunales, Comisaria y Policia, las
siguientes:

Con relacion al Cementerio Municipal:

1. Asignar los predios y nichos del cementerio que otorgue en venta o arrendamiento el
GADMICS;

2. Llevar registro de las inhumaciones que se verifiquen en el mes, identificando las
personas que han fallecido en hospitales y centros de salud publicos y privados;

3. Presentar mensualmente al Registro Civil, una copia de las partidas del libro de
inhumaciones;

4. Supervisar que las construcciones llevadas a cabo en el cementerio cumplan con las
normas establecidas y estén autorizadas por el GADMICS;

5. En coordinacién con el Departamento de Parques y Jardines Publicos, realizar el
mantenimiento, limpieza y ornato en el cementerio;

6. Respetary preservar las normas y usos basadas en las tradiciones y costumbres de los
pueblos indigenas, respecto a las inhumaciones o entierro de los restos de las
personas fallecidas; vy,

7. Supervisar la debida exhumacion de cadaveres en el tiempo que exige la ley;
Con relacion al Camal Municipal:

1. Llevar registro de los animales que ingresan para desposte, verificando que los
usuarios del rastro cumplan con las normas higiénico-sanitarias y demuestren la
posesion legal del ganado;

2. Llevar registro y control de usuarios para el cobro de las tasas por utilizacion de las
instalaciones para el desposte de ganado y presentar los informes correspondientes;

56

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén Saquisili - GADMICS




A sadiisili

3. Velar por la limpieza e higiene de las instalaciones, cuidando que después de cada
jornada se haga un lavado completo de la playa de matanza;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

4. Verificar que los animales sean sometidos a inspeccidn sanitaria, antes y durante el
sacrificio, de tal forma que se proceda a sellar la carne calificada para consumo
humano y se extiendan constancias de decomisos, si proceden;

5. Velar por el buen uso de las instalaciones;
6. Velar por el mantenimiento fisico del rastro;

7. Establecer, la forma mas adecuada de disposicion final de los desechos orgdnicos por
desposte de los animales, determinando si seran incinerados, enterrados en areas
especificas de basurero o utilizados para otro fin, lo cual deberd ser debidamente
controlado;

8. Respetar y preservar las normas y usos basadas en las tradiciones de los pueblos
indigenas, respecto al desposte de animales; v,

9. Cumplir y hacer cumplir las normas establecidas en la Ordenanza que Regula el
Funcionamiento del Camal Tecnoldgico, del Cantdn Saquisili.

Con relacion al Centro Comercial y Mini Mercado:

1. Cumplir y hacer cumplir las normas establecidas en la Ordenanza que Regula el
Funcionamiento y Operacién del Centro Comercial San Juan Bautista y el Mini
Mercado Juan Montalvo, del Cantén Saquisili.

Con relacion a la Comisaria Municipal:

1. Hacer cumplir las disposiciones que se impartan sobre la higiene, salubridad,
saneamiento, construcciones, obras publicas, uso de vias y lugares publicos;

2. Ejercer control sobre juegos y funciones de espectaculos publicos permitidos por la ley
e impedir los que estén prohibidos; previo al pago del impuesto correspondiente sin el
cual no podran funcionar;

3. Ejercer el control de ventas ambulantes y comercios informales, y vigilar que las
normas legales y reglamentarias sobre la materia, sean debidamente observadas;

4. Controlar que la propaganda que se realice a través de avisos comerciales, carteles,
pancartas, rotulos y otros medios de comunicacion, cumpla con el pago de los tributos
respectivos, y no contravengan las normas juridicas vigentes;
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5. Conocer en primera instancia las denuncias que se presentaren por infracciones o
violaciones a la ley, los reglamentos y ordenanzas en materia de higiene y
construcciones, uso de via publica, de caracter ambiental, y otras actividades, dentro
de su competencia;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

6. Conocer de las denuncias que se presentaren sobre las construcciones clandestinas;
por construcciones y actos que perturben el disfrute de las servidumbres legalmente
constituidas, cuando la perturbacidn se relacione con el incumplimiento de las normas
municipales vigentes;

7. Disponer el cumplimiento de las normas de prevencidn y control de la contaminacién
ambiental y sancionar su inobservancia;

8. Cuidar que las areas periféricas consideradas como reservas ecoldgicas o de
proteccién se mantengan en su estado natural, evitando su alteracidn, deterioro o
apropiacion indiscriminada; e,

9. Investigar, esclarecer y sancionar las infracciones contra las normas y disposiciones de
la autoridad municipal, que se presenten en el Cantdn Saquisili.

Con relacidn a la Policia Municipal:

1. Cumplir y hacer cumplir las, ordenanzas, resoluciones y reglamentos municipales, asi
como las disposiciones emanadas del personal de directoras o directores y alcaldesa o
alcalde;

2. Velar por el fiel cumplimiento de las normas y disposiciones sobre higiene, salubridad,
saneamiento ambiental, obras publicas, construcciones, uso de vias y lugares publicos,
de prevencidn y control de contaminacion de ventas ambulantes, comercio informal,
pesas y medidas, asi como en las demas materias en que se recibiere orden expresa
de autoridad municipal competente;

3. Poner alos infractores a érdenes de la Comisaria Municipal para su juzgamiento;
4. Impedir que se arrojen desechos sdlidos y liquidos en la via publica;

5. Incentivar en los habitantes el uso del servicio municipal de recoleccién de basura y
controlar que se conserven tales desechos en sitios apropiados para el efecto;

6. Cuidar que las aguas servidas desaglien en el alcantarillado y no en la via publica o en
predios vecinos;

7. Cuidar la buena presentacion y manejo higiénico en los alimentos que se expenden al
publico, asi como también el aseo personal de los comerciantes, conforme a las
normas respectivas;
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8. Impedir las ventas en espacios publicos que no tuvieren las respectiva autorizacién
municipal; impedir la destruccion o mal uso de prados, arboles, plantas, parterres,
parques, jardines publicos ornamentales y similares en el cantén;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

9. Impedir que los establecimientos comerciales y talleres mecanicos ocupen la via
publica o las aceras para su trabajo;

10. Exigir que los servicios higiénicos y lugares en los que se promuevan espectdculos
publicos, se mantengan limpios y en perfecto estado de funcionamiento;

11. Coordinar con la Empresa Publica de Movilidad de la Mancomunidad para la Gestidn
Descentralizada de las Competencias de Trdnsito, Transporte Terrestre y Seguridad
Vial, de la cual forma parte el GADMICS, en los asuntos relacionados con el control del
transito y transporte terrestre; vy,

12. Las demas funciones que le asignare la directora o director.

Paragrafo 2
Del Departamento de Ambiente, Desechos Sélidos y Control de Pétreos

Art. 44.- Son funciones del Departamento de Ambiente, Desechos Sélidos y Control de
Pétreos, las siguientes:

Con relacion a la Gestion Ambiental:

1. Establecer y mantener relaciones funcionales con el GAD Provincial de Cotopaxi, con
otros organismos e instituciones gubernamentales, y no gubernamentales, vinculadas
con la proteccidon y manejo ambiental;

2. Participar en reuniones periddicas con entidades encargadas de la preservacién del
medio ambiente y de cuidar y mantener los sitios ecolégicos del Cantén Saquisili;

3. Efectuar, en coordinacion con la Direccion de Obras Publicas, el control ambiental "in
situ", de todas las obras viales en ejecucidon y presentar informes sobre el
cumplimiento de las especificaciones sefialadas en los contratos respectivos,
proponiendo las acciones pertinentes;

4. Realizar campanas educativas de preservacion del medio ambiente y talleres de
capacitacion ambiental, en beneficio de los clientes internos y externos del GADMICS;

5. Proponer a la alcaldesa o alcalde, a través de la Direcciéon de Servicios Publicos, la
suscripcién de convenios de cooperacion, y coordinacion interinstitucional para la
mejor gestion ambiental en el Cantén Saquisili;
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6. Llevar adelante acciones encaminadas a fortalecer la participacién ciudadana en pro
de la defensa y conservacion de los recursos naturales del Cantén Saquisili;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

7. Elaborar y difundir, en coordinacién con el Departamento de Ordenamiento Territorial
y Avalulos y Catastros, el mapa de zonificacidn ecoldgica del Cantén Saquisili; v,

8. Evaluar y dictaminar respecto a la factibilidad ambiental, de las zonas donde se
pretende desarrollar los proyectos viales del Cantén Saquisili.

Con relacidon al Manejo de Desechos Sdlidos:

1. Prestar los servicios de limpieza, recoleccién, transporte, tratamiento y disposicién de
los residuos y desechos sdlidos, de acuerdo con las normas sanitarias aplicables;

2. Velar porque se utilicen los lugares designados para la disposicion de desechos
solidos, para precautelar la salud de los habitantes del Cantén Saquisili;

3. Designar los lugares para la disposicion de desechos sdlidos, y donde se tengan
identificados lugares sagrados de pueblos indigenas -de respetar dichos lugares;

4. Proponer la construccion de rellenos sanitarios técnicamente disefiados, para el
manejo de desechos sdlidos;

5. Mantener informados a los vecinos de la prohibicidn de arrojar o acumular desechos
solidos de cualquier tipo en lugares no autorizados, alrededor de zonas habitadas y en
lugares que puedan producir dafios a la salud de las personas, al ornato o al paisaje;

6. Velar por el adecuado transporte y almacenamiento de residuos y desechos sdlidos, y
porgue se cumpla con las medidas sanitarias establecidas para evitar la contaminacion
del ambiente;

~

Velar porque los desechos sdlidos provenientes de actividades agricolas y pecuarias
sean recolectados, transportados, depositados y eliminados de acuerdo con las
normas y reglamentos que se establezcan, a fin de no crear focos de contaminacion
ambiental, siempre y cuando no fuera posible su reprocesamiento y/o reciclaje para
uso en otras actividades debidamente autorizadas;

8. Establecer, en coordinacién con la Direccidon de Planificaciéon y Desarrollo, estudios
para determinar el volumen y manejo de desechos y residuos sélidos que se producen
en el cantdn, tanto a nivel domiciliar como industrial y hospitalario;

9. Establecer, en coordinacién con la Direccidon de Planificaciéon y Desarrollo, estudios

para determinar la disponibilidad de areas para el manejo y disposicion final de los
desechos y residuos sélidos en el cantdn; vy,
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10. Formular e impulsar campanas educativas y de sensibilizacion, en los idiomas
indigenas predominantes en el cantdn, para que la poblacién maneje adecuadamente
los desechos sodlidos.

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

Con relacidn al Control de Pétreos:

1. Controlar que la explotacion de materiales aridos y pétreos, que se encuentran en los
lechos de los rios y canteras del Cantdn Saquisili, se realicen conforme a las normas
municipales establecidas en la ordenanza especifica sobre la materia;

2. Difundir en la comunidad del sector operativo, las normas sobre la explotacién de
materiales aridos y pétreos, que se encuentran en los lechos de los rios y canteras del
Canton Saquisili;

3. Las demads funciones que le asignare la directora o director.

Paragrafo 3
Del Departamento de Agua Potable y Alcantarillado

Art. 45.- Son funciones del Departamento de Agua Potable y Alcantarillado, las siguientes:

1. Administrar y monitorear permanentemente los sistemas de captacion, conduccién,
potabilizacion y distribucién de agua potable, asegurando un servicio de calidad y
cantidad;

2. Administrar adecuadamente el servicio de alcantarillado del Cantdn Saquisili;

3. Generar y administrar un sistema catastral adecuado y zonificado de los servicios de
agua potable y alcantarillado, para efectos de registro, control y atencién a los clientes
con un servicio oportuno;

4. Verificar el tratamiento quimico y su dosificacion en los sistemas de agua potable;

5. Disponer y receptar informes del personal asignado a la lineas de conduccién de las
redes de agua potable y alcantarillado, para su mantenimiento preventivo y

correctivo;

6. Elaborar registros estadisticos de los niveles de caudal de agua cruda y tratada, para
lograr la correcta optimizacion;

7. Realizar la toma de lecturas domiciliarias de conformidad con las rutas establecidas y
con arreglo a la normativa;

8. Revisién y monitoreo de medidores domiciliarios para su mantenimiento o reposicion;
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9. Mantenimiento y reparaciones de acometidas domiciliarias, o cortes en caso de
morosidad;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

10. Efectuar inspecciones de reclamos presentados con respecto a deficiencias en el
servicio de agua potable, en el establecimiento de altos consumos que requieren de
su regulacion;

11. Cumplir y hacer cumplir con las normas de la Ordenanza que Regula el Servicio de
Agua Potable y Alcantarillado del Cantén Saquisili; v,

12. Las demas funciones que le asignare la directora o director.

Paragrafo 4
Del Departamento de Gestion de Riesgos y Seguridad Ciudadana

Art. 46.- Son funciones del Departamento de Gestidon de Riesgos y Seguridad Ciudadana, las
siguientes:

Con relacion a Gestion de Riesgos:

1. Promover la generacién de normativa reglamentaria en materia de gestion de riesgos;

2. Coordinar acciones con entidades publicas, privadas, organizaciones no
gubernamentales, y organizaciones comunitarias, encaminadas a lograr que Saquisili
sea un cantdn auto sostenible y sustentable en materia de gestion de riesgos;

3. Promover y propiciar la suscripcién de convenios interinstitucionales con organismos
nacionales e internacionales, para la ejecucion de proyectos orientados a gestidon de
riegos;

4. Desarrollar acciones que contribuyan a lograr el fortalecimiento organizado de la
comunidad para mejorar su capacidad en gestidn de riesgos;

5. Monitorear y dimensionar la magnitud de la ocurrencia de cualquier fenédmeno
natural, tecnoldgico, o social, que inicie una situacidn de emergencia o desastre, que
afecte el funcionamiento cotidiano, pudiendo generar victimas o dafios materiales,
desestabilizando la estructura fisica, social y econdmica del Cantdn Saquisili;

6. Coordinar las acciones y procedimientos necesarios para el manejo coherente y
oportuno de la situacién de crisis provocada por un evento natural, social o
tecnoldgico;

7. Coordinar con la Direccién de Planificacién y Desarrollo, la determinacién de areas
que fueren necesarias para implementar los planes, programas y proyectos en
materia de gestién de riesgos;

62

Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural del Cantén Saquisili - GADMICS



A sadiisili

8. Coordinar con las direcciones del nivel operativo del GADMICS, el disefio de planes de
contingencia integrales en materia de gestion de riesgos;

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

9. Dar seguimiento al manejo de la emergencia o desastre, a fin de emplear todos los
recursos disponibles del GADMICS, para controlar dichas emergencias o desastres, o
en su defecto, activar los protocolos de asistencia externa nacional cuando Ia
magnitud del evento sobrepase la capacidad de control con los recursos internos
disponibles.

Con relacién a Seguridad Ciudadana:

1. Actualizar anualmente el diagndstico de seguridad ciudadana del Cantén Saquisili;
2. Elaborar un plan de prevencién del delito y desastres para el Cantdn Siquisili;

3. Coordinar la aplicacién del plan de prevencién que serd aprobado por la Alcaldia y
velar por la ejecucién de los programas y proyectos de prevencion;

4. Formular el presupuesto anual para el desarrollo del plan operativo de prevencion del
delito, y presentarlo a la Direccion Financiera;

5. Realizar el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los proyectos de prevencidn en el
Cantén Saquisili;

6. Coordinar con el Cuerpo de Bomberos Municipal, la Policia Nacional, la Cruz Roja, y
otras organizaciones publicas y privadas, planes y programas de seguridad ciudadana;

7. Trabajar conjuntamente con otros organismos relacionados con la materia de
seguridad, en la formulacién en la evaluacidn de resultados sobre prevencion,
proteccidn, seguridad y convivencia ciudadana; y,

8. Las demads funciones que le asignare la directora o director.

Seccion 4
De la Direccion de Registro de la Propiedad

Art. 47.- Son funciones de la Direccion de Registro de la Propiedad del GADMICS, las
siguientes:

1. Elaborar vy legalizar las diferentes certificaciones, inscripciones, registros,
cancelaciones y prohibiciones de propiedades y mercantiles, solicitadas por los
usuarios y entidades judiciales del pais conforme lo determina la Ley del Sistema
Nacional de Registro de Datos Publicos;
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

Inscribir en el registro correspondiente los documentos cuya inscripcion exige vy
permite la Ley;

Llevar un inventario de los registros, libros y demdas documentos pertenecientes a la
Oficina de la Direccion de Registro de la Propiedad, debiendo enviar una copia de
dicho inventario a la Direccién Nacional de Registro de Datos Publicos, dentro de los
15 primeros dias del mes de enero de cada afio;

Llevar los libros denominados: Registro de la Propiedad, Registro de Gravamenes,
Registro Mercantil, Registro de Interdicciones y Prohibiciones de Enajenar; vy, los
demads que determine la ley;

Anotar en el Libro denominado Repertorio, los titulos o documentos que se le
presenten para su inscripcion y cerrarlo diariamente, haciendo constar el nimero de
inscripciones efectuadas en el dia y firmada la diligencia;

Conferir certificados y copias conforme a la ley;

Emitir informes oficiales que le pidan los funcionarios publicos, acerca de lo que
conste en los libros de la Oficina de la Direccidn del Registro de la Propiedad;

Coordinar con otras direcciones y unidades del GADMICS y entidades externas
relacionadas a sus actividades y competencias;

Remitir informes a las autoridades del GADMICS, referentes a los procesos de la
Direccion;

Revisar la tabla de aranceles para garantizar su correcta aplicacién, en los diferentes
servicios que presta la Direccién;

Administrar y custodiar los archivos de documentacion de propiedad de la Direccion;
Elaborar titulos de crédito para el cobro por los servicios que presta la Direccion;

Administrar y mantener actualizado el sistema informatico (bases de datos) del
Registro de la Propiedad;

Coordinar, canalizar y gestionar la dotacion por parte de la Direccién Administrativa,
del talento humano, recursos materiales y tecnoldgicos para el funcionamiento

continuo de los procesos del Registro de la Propiedad; vy,

Cumplir con la Ordenanza que Regula la Organizacién, Administracién vy
Funcionamiento del Registro de la Propiedad del Cantén Saquisili.
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PRIMERA.- Las entidades descentralizadas del GADMICS como el Cuerpo de Bomberos, y el
Consejo Cantonal de Proteccién de Derechos, ejerceran las funciones establecidas en sus
respectivas ordenanzas de creacion.

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

DISPOSICION GENERAL

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA.- Se derogan todas las normas relacionadas con la organizacién estructural y
funcional del GADMICS, expedidas con anterioridad a la presente Resolucion.

DISPOSICION FINAL

La Presente Resolucion de Alcaldia, en uso de las facultades constantes en los articulos 9 y 60
literales b) e i) del Cddigo Orgdnico de Organizacién Territorial, Autonomia vy
Descentralizacién, entrara en vigencia a partir de su sancién.

Dado y firmado en el despacho de Alcaldia del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
Intercultural del cantdn Saquisili, a los diez dias del mes de mayo del 2017.

Lic. José Juan Alomoto Totasig
ALCALDE DEL GADMICS

SANCION.-ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
INTERCULTURAL DEL CANTON SAQUISILI.- Saquisili, 10 de mayo del 2017, a las 11HOO,
sanciono el ORGANICO ESTRUCTURAL Y FUNCIONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL INTERCULTURAL DEL CANTON SAQUISILI, por
encontrarse enmarcada dentro del ordenamiento juridico existente.

EJECUTESE.-

Lcdo. José Juan Alomoto Totasig

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL INTERCULTURAL
DEL CANTON SAQUISILI
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SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
INTERCULTURAL DEL CANTON SAQUISILI.- Saquisili, 10 de mayo de 2017, a las 14H00.- El
Lcdo. Juan Alomoto Totasig, sanciond, firmé y ordend la publicacién en la pagina Web de la
Entidad Municipal, el mencionado Organico Estructural. LO CERTIFICO.-

Orgénico Estructural y Funcional del GADMICS

Abg. Jorge Cundulli
SECRETARIO GENERAL
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